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NEMZETI EGYUTTMUKODESI ALAP

PALYAZATI UTMUTATO
1. szamu modositas

a ,Helyi és teriileti hatokortii civil szervezetek egyszeriisitett timogatasa 2019.” cimii
Palyazati kiirashoz

(Palyazati kiiras kddja: NEA-19-EG)

Palyazat benyujtasi id6szak (kollégiumonként eltérden jelen itmutatoé 4. pontja szerint):
2019. februar 25. - 2019. marcius 31.

A Kozosségi kornyezet kollégium, a Mobilitas és alkalmazkodas kollégium, a Nemzeti
dsszetartozas kollégium, a Tarsadalmi felelésségvallalas kollégium, az Uj nemzedékek jovéjéért
kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) megbizasabdl a Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a
tovabbiakban: Alapkezel6) nyilt palyazatot hirdet helyi vagy teriileti hatékord civil
szervezetek szamara, kizardlag az alapcél szerinti tevékenységeikhez kapcsolodé koltségeinek
a fedezésére az alabbiaknak megfelelGen:

= azegyeslilési jogrdl, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.),

= a Nemzeti Egyiittm{ikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrdl szol6 5/2012. (1. 16.)
KIM rendelet (a tovdbbiakban: NEAr.),

= azallamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

= az allamhaztartasrol szdlo térvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

= az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos
eljarasrol és a regiondlis tAmogatasi térképrol szol6 37/2011. (I11. 22.) Korm. rendelet;

= a fejezeti kezelésii el6iranyzatok és a kozponti kezelési elbiranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasarol sz616 8/2016. (111. 25.) MvM rendelet (a tovabbiakban: Fejkez. rendelet)

» atarsasagi adorodl és az osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI térvény (tovabbiakban Tao
tv.)

alapjan kizarolag az Elektronikus Palyazatkezelési Rendszer (a tovabbiakban: EPER) utjan
benyudjtandé palyazati formaban.

FIGYELEM! Jogszabalyvaltozas esetén a palyazati kiirdsban foglaltak médosulhatnak.

Jelen palyazati itmutat6 részét képezi a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap ,Helyi és
teriileti hatokort civil szervezetek egyszertisitett timogatasa 2019.” cimi palyazati kiirasnak (a
tovabbiakban: Palyazati Kkiiras), amely letolthet6 a www.civilinfo.hu/web/NEA, illetve a
www.bgazrt.hu linkeken.

1. A palyazat célja

A palyazat célja a helyi vagy teriileti hatékord civil szervezetek egyszeriisitett tamogatasa,
amelyet a civil szervezet alapcél szerinti kozosségteremtd, a hatdkorébe tartozd kozosség
érdekében végzett tevékenységéhez kapcsolddéd koltségeinek fedezésére fordit.

Civil tv. 56. § (1) bek. h) pont

A hatékor: civil szervezet miikodésének foldrajzi kiterjedése, amely lehet:


http://www.civil.info.hu/web/NEA
http://www.bgazrt.hu/
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a) helyi: a miikodés teriilete a székhely (illetve telephelyek) telepiilésére vagy annak egy
részére korlatozodik;

b) teriileti: a m{ikodés kiterjedése a helyi kiterjedést meghaladja, de nem éri el az orszagos
szint kdvetelményeit;

c) orszagos: a civil szervezet legalabb hét megyében tartds tevékenységet végez;
d) nemzetkozi: a civil szervezet tobb orszagban fejti ki tevékenységét.

Civil tv. 2. § (13) bek.

2. A tamogathato tevékenységek

A tamogatast a helyi vagy teriileti hatokort civil szervezet az alapcél szerinti k6zosségteremtd, a
hat6korébe tartozd kozosség érdekében végzett tevékenységéhez kapcsolodd koltségeinek
fedezésére fordithatja.

Civil tv. 56. § (1) bek. a) pont

3. A tamogatasra rendelkezésre all6 keretdsszeg mértéke

A rendelkezésre all6 forras 998 640 000 Ft a Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl
sz6l6 2018. évi L. torvény XI. Miniszterelnokség fejezet 30. cim 01. alcim 29. soranak Nemzeti
Egyiittm{ikodési Alap fejezeti kezelés(i elSiranyzat [AHT: 332995] terhére (a tovabbiakban:
palyazati keretdsszeg).

Civil tv. 55. §, NEAr. 29. §

A keretosszeg a Kollégiumok kozott egyenld aranyban keriil felosztasra.

Kollégium Palyazati keretosszeg

Ko6zosségi kornyezet kollégium 199 728 000 Ft
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium 199 728 000 Ft
Nemzeti 6sszetartozas kKollégium 199 728 000 Ft
Tarsadalmi felel6sségvallalas kollégium 199 728 000 Ft
Uj nemzedékek jovéjéért kollégium 199 728 000 Ft

Jelen palyazati kifrashoz kapcsolédo palyazatok esetében nincs vardlista.

20/2018.(10.24.) sz. Tanacsi dontés

A NEA-19-EG palyazati kiirds keretében rendelkezésre all6, de fel nem hasznalt tAmogatasi
forras a NEA-19-0 jel( palyazatok varolistas palyazatai kozott keriil felosztasra.

34/2018.(12.11.) sz. Tanacsi dontés
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A palyazati kiirasban meghatarozott tamogatasi id6szak moédositasat a kedvezményezett nem kezdeményezheti.

MODOSITAS

Benyujtasi

Benyujtasi

Tamogatasi

. Tamogathato civil szervezetek alapcél szerinti iddszak idészak idészak Ta_m:)gatam Elszamolasi
Kollégium 2 2r . 7 2z p id6szak gy
tevékenységi besorolasa kezdd zaro kezdo R hatarido
2 p . zaro datuma
datuma datuma datuma
A koézmiivel6dés, tudomany és kutatds, audio- és
telekommunikacid, informatika, elektronikus
P hirkozlés, szak- és feln6ttképzés, ismeretterjesztés,
Kozossegi kornyezet | ¢ . - tovédelem, a telepiilés- és kozosségfejlesztés, | 2019.02.25. | 201293271 5419 04.01. | 2020.03.31. | 2020.04.30.
kollégium s S . s e Y a 23:59
kulturdlis tevékenység teriiletén mikods civil
szervezetek, tarsadalmi parbeszéd tertiletén miikodo
civil szervezetek.
Az élet és vagyonbiztonsag, a kozbiztonsag, onkéntes
Mobilitas és tlizoltas, mentés és katasztrdfa-elharitas, kozrend és 2019.03.28
alkalmazkodas kozlekedésbiztonsag védelme, szabadidd, hobbi és|2019.02.26. 23'_59' "1 2019.04.01. | 2020.03.31. | 2020.04.30.
kollégium sport, a nék és férfiak esélyegyenléségének védelme '
tertletén miikddd civil szervezetek.
A karpat-medencei egytlittmiikodés, mint a hatdron
tuli magyarsaggal kapcsolatos nemzetkozi
Nemzeti tevékenység, az eurdpai integracid6 és a vallasi 2019.03.29
Odsszetartozas tevékenység elGsegitése, tovabba a Magyarorszagon | 2019.02.27. 23'_59' "| 2019.04.01. | 2020.03.31. | 2020.04.30.
kollégium €16 nemzetiségek, valamint az emberi és dllampolgari '
jogok védelme, egyéb kulturdlis tevékenység (zene,
tanc, népzene, néptanc), hagyomanyapolas.
2 . Nonprofit szervezeteknek, erny6szervezeteknek
il nyujtott szolgaltatasok, szakmai és érdekképviselet, 2019.03.30
felelésségvallalas yuror Szo'e i ) o8 erockiepyisecy "2 1 2019.04.01. | 2020.03.31. | 2020.04.30.
kollégium adomanyosztas, szocidlis tevékenység, csalad és|2019.02.28. 23:59

gyermekjoléti szolgaltatok, id6skoruak gondozasa,
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Benyijtasi | Benyujtasi | Tamogatasi TAmogatasi
. Tamogathato civil szervezetek alapcél szerinti idészak idészak id6szak \mog Elszamolasi
Kollégium . 2.r 2 z 2 z id6szak 2o o
tevékenységi besorolasa kezdd zaro kezd6 Sy hatarido6
2 z a zaro datuma
datuma datuma datuma
rehabilitaciéos foglalkoztatds, hatranyos helyzetl
rétegek segitése, egyéb nonprofit tevékenységek,
természet- és kornyezetvédelem tertiletén miikodé
civil szervezetek, polgari védelem.
A nevelés és oktatas, képességfejlesztés, gyermek- és
“e a ifjusagi érdekképviselet, gyermek- és ifjusagvédelem,
U] l}’(.ar’n'zedeke,k. egészségmeglrzés, betegségmegel6zés, gydgyito,|2019.03.01. 2019.03.31. 2019.04.01. | 2020.03.31. | 2020.04.30.
jovojéért kollégium f e P, . . D 23:59
egészségligyi rehabilitacios tevékenység, kabitdszer-
megel6zés teriiletén miikodo civil szervezetek.

FIGYELEM!| Azon palyazatok, amelyek hataridében az EPER-ben nem keriilnek véglegesitésre, nem mindsiilnek benyujtott palyazatnak, és az
Alapkezeld formai ellen6rzésnek sem veti ala.
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FIGYELEM!| A palyazat véglegesitése a megadott hataridén tal az EPER-ben nem lehetséges!

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a hataridé utolsé napjan 23:59-ig
elektronikus uton az EPER-ben beérkezett.

Azon palyazatokat, amelyek hataridében nem kertilnek véglegesitésre, az Alapkezelé nem tekinti
benyujtott palyazatnak és formai ellenérzésnek sem veti ala.

A benyujtasi hataridé napja mindig a palyazo6 tevékenységére vonatkozik, vagyis ha a palyazé
még nem regisztralt az EPER-ben vagy a regisztracié 6ta adatai moédosultak, ugy legkésébb a
benyujtasi hataridé napjan be kell érkeznie a regisztraciés nyilatkozatnak az Alapkezel6hoz,
illetve ebben az esetben ugyanezen napon kell megnyomni az EPER-ben a [Véglegesités]
gombot. Véglegesités utdn a pdalyazat statusza ,Megkezdett’-r6l ,Beérkezett”-re valt,
iktatészamot és palyazati azonositot kap.

5. Palyazok kore
5.1. Palyazat benyujtasara jogosult civil szervezetek

Az aldbbi - Magyarorszagon nyilvantartasba vett - helyi vagy teriileti hatékort civil szervezetek
nyujthatjak be elektronikus palyazatukat:

a. szovetség! vagy
b. alapitvany, illetve egyesiilet (ide nem értve a szakszervezetet és a partot).

Civil tv. 59. § (1) bek., Civil tv. 2. § 13. pontja
Civil tv. 2. § (12) pont

5.2. A NEA-19-EG jelii kiiras kategoridain az alabbi NEAr. 1. mellékletében foglalt alapcél
szerinti tevékenységeket ellato civil szervezetek nyujthatjak be palyazatukat.

NEA-KK-19-EG Kézdbsségi kornyezet kollégium

» audio- és telekommunikacio,
= elektronikus hirkozlés,

» fogyasztovédelem,

= jinformatika,

* ismeretterjesztés,

= kozmiivel6dés,

»  kulturdlis tevékenység,

=  szak- és feln6ttképzés,

» tarsadalmi parbeszéd,

= telepiilés és kozosségfejlesztés,
* tudomany és kutatas.

NEA-MA-19-EG Mobilitds és alkalmazkodds kollégium

» andk és férfiak esélyegyenlségének védelme,
= ¢élet és vagyonbiztonsag,
* hobbi és sport,

1A szovetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is alapithat6, miikodtethets. A szovetség tagja egyesiilet,
alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet vagy civil tirsasag lehet; szovetség tagja
természetes személy nem lehet. Amennyiben a szervezet elnevezésében a ,szovetség” szo szerepel, az nem feltétlentil
jelenti, hogy szovetség formaban miikodik.
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» kozbiztonsag,

»  kozrend és kozlekedésbiztonsag védelme,
= mentés és katasztrofa-elharitas,

=  Onkéntes tlizoltas,

= szabadidd.

NEA-NO-19-EG Nemzeti 6sszetartozds kollégium

= aKarpat-medencei egylittm{ikddés, mint a hataron tuli magyarsaggal kapcsolatos
nemzetkozi tevékenység elGsegitése,

» a Magyarorszagon é16 nemzetiségek védelme,

= avallasi tevékenység elGsegitése,

» az emberi és dllampolgari jogok védelme,

» az eurodpai integracid elésegitése,

= egyéb kulturalis tevékenység (zene, tanc, népzene, néptanc),

» hagyomanyapolas.

NEA-TF-19-EG Tdrsadalmi felel6sségvdllalds kollégium

* adomanyosztas,

» csaladsegités,

= egyéb nonprofit tevékenységek,

»  természet- és kornyezetvédelem,

» hatranyos helyzetii rétegek segitése,
» id6éskoruak gondozasa,

» nonprofit szervezeteknek, erny6szervezeteknek nyujtott szolgaltatasok,
= rehabilitaciés foglalkoztatas,

» szakmai és érdekképviselet,

= szocidlis tevékenység,

= polgari védelem.

NEA-UN-19-EG Uj nemzedékek jévéjéért kollégium

»  betegségmegel§zés,

" egészségmegOrzés,

= gyermek- és ifjusagi érdekképviselet,

= gyermek- és ifjisagvédelem,

»  gyogyito, egészségligyi rehabilitacids tevékenység,
= kabitdszer-megel6zés,

= képességfejlesztés,

* nevelés és oktatas.

FIGYELEM!

A Nemzeti 0sszetartozas kollégium tevékenységi korébdl kikeriilt a kulturalis tevékenység és
bekeriilt a Ko6zosségi kornyezet kollégium tevékenységi korébe, valamint a Nemzeti
osszetartozas kollégium tevékenységi korébe bekeriilt az egyéb kulturalis tevékenység (zene,
tanc, népzene, néptanc).

Az Uj nemzedékek jovéjéért kollégium tevékenységi korébsl kikeriilt és a Tarsadalmi
felelosségvallalas kollégium tevékenységi korébe bekeriilt a természet- és kornyezetvédelem.
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5.3. Palyazat benyujtasara nem jogosult, a Civil tv. hatalya ala tartozé szervezetek:

— szakszervezetek,

— partok,

— part altal alapitott alapitvanyok,

— partrészvételével 1étrehozott egyesiiletek,

— kolcsonds biztosité egyesiiletek,

— kozalapitvanyok,

— civil tarsasagok,

— azon civil szervezetek, melyeknek hatékére nem helyi vagy teriileti.
Nem jogosultak palyazat benyujtasara tovabba a bevett egyhazak, egyhazi jogi személyek.
A hataron tuli civil szervezet NEA-19-EG jeld kifrds kategéridin nem nyujthat be tdmogatasi
igényt.

Civil tv. 59. § (4) bek.

6. Benyujthaté palyazatok

FIGYELEM!| Egy palyaz6 szervezet egy palyazatot nyujthat be jelen, NEA-19-EG Kiiras

keretében. A benyujtott palyazat a tamogatoi okirat kibocsatasaig/tamogatasi szerz6dés
megkotéséig nem mddosithaté.

23/2018.(10.24.) sz. Tanacsi dontés

FIGYELEM!| Azon civil szervezetek, amelyek a ,Civil szervezetek miikodésének
biztositasara vagy szakmai programjanak megvaldsitasara és miikodésének biztositasara

fordithaté 6sszevont tamogatas 2019.”cimii palyazati Kkiirasok keretében (NEA-19-0
kategoriak keretében) palyazatot nyujtottak be, azok jelen palyazati Kiiras keretében
palyazat benytjtasara nem jogosultak.
7. A tAmogatas feltétele, formaja, mértéke
Tamogatas feltétele:
Egyszer(sitett tAmogatasra palyazhat az a helyi vagy tertileti hatékori civil szervezet, amely

a) atamogatasi igény benyujtasat megel6z6 két évben letétbe helyezett teljes és kozzétett

szamviteli beszamoldval rendelkezik,

b) a palyazat megjelenését megel6z6 utols6 két lezart lizleti évben a beszamoldval
igazolhato éves 0sszes bevétele egyik évben sem éri el az 6tmillié forintot, és

c) az adott koltségvetési év forrasa tekintetében nem nyujtott be a Civil tv. 56. § (1)
bekezdés b)-g), i) és j) pontjaira vonatkoz6 tAmogatasi igényt.

NEAr. 14/B. § (1) bek.
A tAmogatas formaja: vissza nem téritendd tamogatas 100 %-os tamogatasi el6leg formajaban.

NEAr. 14/B. §. (2) bek.
A tdmogatasi id6szak kezd6 és zar6é datumait a 4. pont szerinti tdblazat tartalmazza.

Az igényelhetd és elnyerhet6 tamogatas 6sszegének alsé hatara 100.000 forint.
22/2018.(10.24.) sz. Tanacsi dontés

Az igényelhet6 és elnyerhetd tdimogatas 6sszegének fels6 hatara 200.000 forint.
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NEAr. 14/B. § (3) bek.

Onrész mértéke: Az egyszerisitett timogatast 6nrész nélkiil kell biztositani.
NEAr. 14/B. § (2) bek.

Tamogatasi intenzitas mértéke: 100 %
8. A palyazat befogadasa

A palyazat befogadasardl az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig
befogadé nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére vagy érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a
palyazatot.

Avr. 70. § (1) bek.

A palyazat befogadasa soran az Alapkezel6 vizsgalja, hogy

= apalyazat a benyujtadsra meghatarozott hatarid6n beliil kertiilt benyujtasra,

= az igényelt koltségvetési tdmogatas Osszege nem haladja-e meg a maximalisan
igényelhet6 mértéket, és a tAmogatasi arany nem haladja-e meg a palyazati kiirasban
meghatarozott maximalis tAmogatasi intenzitast, és

= a palyazé a palyazati kifrasban meghatarozott lehetséges tdmogatast igényldi korbe
tartozik.

Avr. 70. § (2) bek.

A palyazat befogadasarol vagy elutasitasarol az Alapkezelé az EPER-en keresztiil elektronikus
lizenetben kiild tajékoztatast a palyazo részére.

FIGYELEM!] A palyazat befogadasa nem jelenti a palyazat formai kévetelményeknek valé teljes
koril megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!
FIGYELEM!| Amennyiben a palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil, akkor formai

vizsgalatra sem keriil sor.

Az Alapkezel6 a palyazatot annak beérkezését kovetéen haladéktalanul, de legkésébb a palyazat
benyujtasara rendelkezésre all6 hatarid6 lejartat kévet6 harminc napon beliill az Orszagos
Bir6sagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) altal vezetett orszagos névjegyzék alapjan ellendrzi,
valamint a beérkezés sorrendjében a Palyazati kiirds 14. pontjaban szereplé kovetelmények
alapjan megvizsgalja. Amennyiben a palyazat nem felel meg a kovetelményeknek, a palyazat
elutasitasra kertl, amelyrél az Alapkezel6 az EPER-en keresztiil értesiti a palyazot.

NEAr. 4. § (2)-(3) bek.
9. Tamogatasbol elszamolhaté koltségek kore

9.1. A palyazatban a tamogatas terhére a NEAr. 7. melléklete szerinti, a civil szervezet
alapcél szerinti tevékenységével osszefiiggd koltségekre vonatkozé szamlak, bizonylatok
szamolhatodk el, amelyek kiallitasi datuma és teljesitési idopontja a tamogatasi idészakba
esik és amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig megtorténik. Az
elszamolas részletes szabélyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2019. évi
forrasaira benyujtott tAmogatasi igények (palyazat és tamogatasi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tdmogatdsok szakmai és pénziigyi elszdmoldsdhoz?” ciml segédlet (a
tovabbiakban: Elszamolasi itmutatd) tartalmazza.

2 Az aktudlis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrél tolthetd le.



http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

Nemzeti %

== Egyiittmiikodési -
Alap BETHLEN GABCOR

Al’urﬁ:éﬁbt.

MINISZTERELNOKSEG

A NEA-19-EG palyazatok terhére - a palyazé alapcél szerinti tevékenységével Osszefiigghd -
koltségek szamolhatok el.

A. Dologi kiadasok

A1l. Ingatlan, jarm{, egyéb eszkozok lizemeltetésének koltségei
A2. Adminisztracié koltségei

A3. PR, marketing, kommunikaciés koltségek

A4. Szervezet- és humanerdforras fejlesztésének koltségei

A5. Szallitas, utazas-, kikildetés koltségei

A6. Munka-, és véddruha, védofelszerelés koltségei

A7.Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

B. Személyi jellegii kiadasok (kizarolag maganszeméllyel kotott szerzédés alapjan)

B1. Bérkoltség

B2. Osztondjj

B3. Egyszerisitett foglalkoztatas koltsége

B4. Munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony kéltségei
B5. Onkéntes foglalkoztatott koltségei

C. Felhalmozasi kiadasok

C1. Targyi eszkoz beszerzés koltségei
C2. Immateridlis javak beszerzésének koltségei
C3. Sajat tulajdont ingatlan feldjitasanak koltségei

D. Téritésmentes hozzajarulas (kozérdekl onkéntes munka, egyéb targyi feltételek vagy
szolgaltatasok biztositasa) [FIGYELEM!] A tamogatas Onrész biztositasa nélkiil nydjtando,
ezért téritésmentes hozzajarulas nem tervezhetd a koltségvetésben.

9.2. Az onkéntes foglalkoztatott koltségeinek (B5 sor) szerepeltetése a
koltségvetésben

Segédlet
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1. Onrészbél
Tamogatasi (sa!'ét és eg,yféb s Ill.,
AKOLTSEG/KIADASNEM igény szerinti | I Tamogatasbol fedezett t;)‘;‘r‘;g:l‘:;s)‘ Ossacrt
MEGNEVEZESE tétel kiadasok (Ft-ban)
részletezése fetliezett (IIL=L+I
kiadasok (Ft- L)
ban)
DOLOGI KIADASOK
A | (A=A1+....+A7) 0 0
Ingatlan, jarm, egyéb eszk6zok
Al . PR
lizemeltetés koltségei Széveges N 0
részletezés =
sziikséges g
A7 Egyéb beszerzések, \.';_
szolgé!tatésok _ _ = 0
B SZEMELYI JELLEGU KIADASOK =
(B=B1+...+B5) 0 'E
B1 | Bérkoltség -~
—
‘O
=
A B5-6s sor L. oszlopaba N
csak akkor tervezhetd - a \%
jelen itmutato 8.3. —
pontjaban részletezett - _:
Onkéntes foglalkoztatott onkéntes foglalkoztatott ‘O
koltségei. koltsége, ha a civil \8
FIGYELEM! Ide nem az 6nkéntes szervezet a 2005. évi "c"c
munka pénzben szamitott értéke Széveses LXXXVIIL. tv. alapjan Y}
keriil, az a "D" TERITESMENTES . £es regisztralta magat, mint ©
HOZZAJARULAS sorba irandé! reS..Zlet,ezes Onkéntes foglalkoztaté és =
Ezen a soron a kozérdeki szikséges az 6nkéntes szerzédésben L]
B5 | . -
onkéntes tevékenységrol szold szerepelnek ezen o]
2005. évi LXXXVIIL. tv. alapjan, juttatasok. ot
onkéntes tevékenysége ellatasa Elszamolhat6 koltségek g
kozben/érdekében felmertilt, kore: lasd utmutaté 9.3. =
ellenszolgaltatasnak nem pont tablazata: Etkezés, E
mindsiil6 koltségek kertilnek. Egészségiigyi szolgaltatas, No)
Hasznalt sajat eszkozok E
lfiiltségének megtéritése, =
Elet-, egészség-, és \S:
balesetbiztositas dija,
Napidij g 0
¢ |FELHALMOZASI KIADASOK 0 =
(C=C1+C2+C3) 80 0
Szdveges Q
részletezés ;ﬁ
sziikséges :8 0
TERITESMENTES o
HOZZAJARULAS (kozérdeki =
onkéntes munka, egyéb targyi ide 6sszeg nem irhato! -
feltételek vagy szolgaltatasok
D | biztositasa) 0
Z | OSSZESEN (Z=A+B+C+D): 0 0
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A kovetkez6kben részletezettek szerint adott alsorokon a palyaz6 miikodéséhez kapcsolédéan az alabbi koltségekre lehet tervezni.

Al

Ingatlan, jarmii,
egyéb eszkozok
iizemeltetésének
koltsége

Bérleti dij

irodahelyiség, raktarhelyiség

stb.

Koziizemi dijak, flitanyag

aram, viz, tavho,

hulladékszallitas, gaz, egyéb

flitanyagok

ko6z0os koltség

Javitas, karbantartas koltségei

ingatlan fenntartasi-, javitasi-
és lizemeltetési anyagok,

tisztitoszerek stb.

Nem tamogathaté koltség az
ingatlan feldjitas koltsége:
élettartam hosszabbitas,
korszertsités, alapteriilet
valtoztatas, hasznalhatosaganak
jellegvaltasa.

ingatlan fenntartasi-
szolgaltatasok (javitas,
karbantartas, festés)

Uzemeltetés koltsége

ingatlan takaritasa,
lizemeltetése stb.

Orzése,

Biztositas

vagyonbiztositas

Csak a civil szervezet
tulajdonaban, vagy tartos
bérleményében 1év6 ingatlanok
vagyonbiztositdsa timogathato.

Bérleti dij

gépjarmii bérleti dija

Csak abban az esetben
tamogatott koltség, ha a tartés
bérlet célja nem a gépjarmi
tulajdonban kertilése.

11
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.. benzin, azolaj, egyéb
Uzemanyag N & ) &y
lizemanyag

Javitas, karbantartas koltségei

(kizarolag abban az esetben
szamolhatéak el, ha a civil|Jarmi javitasi-, karbantartasi
szervezet a jarmii forgalmi|anyagkoltsége (alkatrészek,
engedélyében  tulajdonosként | kenéanyagok stb.)

és/vagy lizembentartoként
szerepel)

Gépjarmi beszerzés nem
tdmogathato koltség.

Elettartam hosszabbitas,
korszerisités, féalkatrész csere,
hasznalhat6saganak
jellegvaltasa, nem tdmogathat6
koltség!

jarmijavitasi-, karbantartasi
szolgaltatasok (szervizdij,
miiszaki vizsga, z6ldkartya,
autémosas...)

Kizardlag a civil szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében 1év6 jarmiivek
parkolasi  dij, autopdlya |estén. Maganszemély

hasznalat dija, tarolasi dij stb. |tulajdonaban 1évé gépjarmii
parkolasi és uthasznalati dija (pl.
autdépalya-matrica) nem
tdmogathat6 koltség.

Parkolasi, dthasznalati dij

Kizardlag a civil szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében 1év6 jarmiivek
esetén. Maganszemély
tulajdonaban 1év6 gépjarmi
esetén nem tAmogathat6 koltség.

kotelez6 felel6sségbiztositas,
Biztositas casco, gépjarmii-utas
balesetbiztositasa...

Eszk0zok, berendezések bérleti

e bérleti dij, kélcsonzési dij
dija

12
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Javitas, karbantartas koltségei

eszkozok, berendezések
fenntartasi-,  javitasi-  és
lizemeltetési anyagok

Csak a civil szervezet
tulajdondban, vagy
bérleményében 1év6 eszk6zok
esetén elszamolhat6 a koltség.

eszkozok, berendezések
fenntartasi-,  javitasi-  és
lizemeltetési  szolgaltatasok

(javitas, karbantartas)

Szamitastechnikai egér, billentylizet, pendrive,
fogyobeszkozok (tires) cd, DVD stb.

nem jarmiivekbe (flinyiréba,
Uzemanyag aggregatorba stb.) beszerzett

uzemanyag

A2

Adminisztracié
koltségei

Nyomtatvany, irodaszer

nyomtatvanyok, irodaszerek,

irodai eszkozok (lgyviteli
fogy6eszkozok: lyukaszto,
tliz6gép stb.)

Adminisztraciés szolgaltatasok

koényvelési dij, tigyviteli
szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, ligyintézdi
szolgaltatas, bérszamfejtés,
palyazati szolgaltatasok,
pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitése...

Ha ezt a tevékenységet (f6-
részmunkaidds) munkavallalé
vagy megbizasi jogviszonyban
allé munkatars (azaz
bérkoltséget jelentd
foglalkoztatott) végzi, akkor nem
ezen a soron, hanem a B f6soron
kell tervezni és lehet elszamolni!

13
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tigyvédi munkadij, munka-
/tlzvédelmi  szolgaltatasok,

Jogszabalyi megfelelést segitd | lizemorvosi szolgaltatas,

szolgaltatasok konyvvizsgaloi dij, ugyviteli
tanacsadas, lgyvitelszervezés
stb.

bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,
banknyomtatvanyok,
adatszolgaltatasok stb.

Pénziigyi szolgaltatasok dija

hat6sagi dijak, eljarasi
illetékek

pénzintézettdl felvett,
likviditasi (rovid lejarati)
hitel, felhasznalasi id6szakra
juté kamata feltételekkel:

Hatésagi dijak, illetékek

a) elszamolni, csak a
megvalo6sitasi idészakba es6
hitel vagy kolcson id6aranyos
kamatat lehet

Kamat b) az elszamolashoz csatolni
kell a hitel vagy kolcson
felvételérdl szolo szerz6dés
masolatat

c) az elszamolt kamat a
kolcson felvételérdl szolo
szerz6désben szerepl6 THM
lehet, de legfeljebb 20%

14
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A3

PR, marketing,
kommunikacioés
koltségek

Hirdetés, reklamkoltségek

Kizardlag csak a civil szervezet
miikodéséhez kapcsol6do
koltségek szamolhatok el, azaz
egy adott programmal
kapcsolatos PR, marketing
koéltségek nem tamogathatok!

PR, marketing kiadvanyok

a civil szervezet
tevékenységét bemutatd
kiadvanyok, szérdanyagok,
plakatok stb.

Arculati elemek

»Ccégtabla”, levélpapir, mappa,
névkartya, zaszl6, moling,
tagsagi kartya stb.

PR, marketing-szolgaltatasok

Kiallitas szolgaltatasok,
tanacsadas, piackutatas,
szakért6i szolgaltatasok,
arculat-tervezés stb.

Postakoltség postai szolgaltatasok dija
postafiok bérleti dija
vezetékes és mobil telefon

1s s el6fizetési  dija, a  civil

Telefon koltség szervezeti tel]efon feltoltd
kartyaja

Internet koltsége el6fizetési dij

Honlap fenntartds, lizemeltetés | tarhely, tartalomszolgaltatas
koltsége stb.
belsé Ujsag, hirlevél
Bels6kommunikacios szerkesztési, nyomdai,
kiadvanyok tartalomszolgaltatasi
koltségei stb.
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Kizardlag a civil szervezet

a civil szervezet o P .
munkatarsainak, onkénteseinek,

Szervezet- és munkatarsainak, . P I
humaneré-forras onkénteseinek tisztségviseldinek koltségei

A4 . < . Oktatas, tovabbképzés koltsége | .. . (o szamolhatdk el, célcsoportnak, a
fejlesztésének tisztségvisel6inek képzése,

civil szervezet altal tartott
képzés, konferencia stb. koltségei
nem elszadmolhatok!

koltségei tovabbképzése, tréningeken
valo részvétele, vizsgadija stb.

Konferenciak, szeminariumok,
szakmai talalkozok részvételi Részvételi dij stb.

dija
Szervezet
munkatarsainak/onkénteseinek | Ellatas koltségei: szallas,
szervezett sajat képzés | étkezés
koltségei
Oktato koltségei: oktato,
tréner, el6ado
ugyviteli, célszerinti
Szakkonyvek tevékenységet segitd
szakkonyvek stb.
szakmai folydiratok,
El6fizetési dijak napilapok, CD/DVD jogtar

elofizetése stb.

szakeértoi dijak,

Komplex szervezetfejlesztés . f e
plexszervezetieylesz szervezetfejlesztés dija

Stratégiai tervezés szakértdi, tanacsadoi dijak
Vezetés, iranyitas fejlesztése szakért6i, tanacsadoi dijak

Bels4-, kiils6 kommunikacio s . P
’ szakért6i, tanacsadoi dijak

fejlesztése
 n g s bevezetése, auditalasa,
Mindgségiranyitasi rendszer 1 .
mikodtetése
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yrres . kikiildetés szallasdija, és ha
Szallitas, utazas-, kapcsolddik hozza, akkor a
A5 kikiildetés Szallasdij ApCSOiC &
PR kotelez6  reggeli és az
koltségei . oo
idegenforgalmi adé
Utazési koltség t('imegk.i')zlekedés .hasznélata
(menetjegyek), taxi
. . . . A munkaba jarassal kapcsolatos
maganszemély tulajdonaban P
e s Yt g P . . ... |utazasi koltségtéritést a B
Személygépkocsi koltségtérités |1évo gépkocsi szervezeti célu | ., N .
. fésoron beliil kell tervezni és
hasznalata . .
lehet elszamolni.
. P személyszallitds, kiilonjarati
Személyszallitas ney )
autobusz...
. teherfuvarozds,  koltoztetés
Fuvarozas
stb.
, , raktarozas, nyagm as,
RaktArozés akta ozds, ~anyag ozgatas
rakomanykezelés stb.
o fuvarszervezés
L k lgaltatasok e 4 1imr ez
oglsztikal szolgaltataso szallitmanybiztositas stb.
. balesetvédelmi okokbol
Munka-, és L1z
védéruha beszerzett védoruha,
A.6 L 1z Y Védo6ruhazat, védofelszerelés védofelszerelések: véddsisak,
védofelszerelés P . s
re s véddkesztyt, kotény,
koltségei L x .
véd6émaszk/szem-liveg stb.
munkavégzéshez hasznalt,
Munkaruha .szabélyzlatban vagy
jogszabalyban elbirt
munkaruha
hétkdznapi utcai viseletre
Jelmez nem alkalmas sportmez,
specidlis cipé...
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hétkdznapi utcai viseletre
nem alkalmas, jelmezszeri
fellép6 ruha...

jogszabalyban meghatarozott

Formaruha
formaruha
mosatas, készitéséhez
Javitas, karbantartas, készités|alapanyag és/vagy
koltségei készitésének  szolgaltatasa,
javitasa
. hazai tagsagi dijak, kulfoldi
Tagdijak gsagl ¢l

szovetségi tagdijak
dekoracio, evéeszkoz, pohar,
Egyéb anyagok talca, torolkozo, konyharuha,
egészségiigyi lada stb.
(teriileti, orszagos)
bajnoksagok nevezési dija

Egyéb beszerzések,

A7 szolgaltatasok

Nevezési dijak

K6zhasznu tevékenységben | mentd /keresd kutya
foglalkoztatott allatok koltségei | élelmezése, felszerelése stb.

Egyéb anyagjellegli | hangositdas, TV  el6fizetés,
szolgaltatasok palyazati dij stb.

Csak a civil szervezet
munkavallaldi, 6nkéntesei
szamara kotott balesetbiztositas
és életbiztositas szamolhato el
tdmogatas terhére.
Utasbiztositas nem programhoz
kapcsolodoé koltség esetén
szamolhaté el.

szakmai felel6sségbiztositas,
Biztositasi dijak balesetbiztositas, utazasi
biztositasok
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"lizleti" vendéglatas,
vendégfogadas, testiileti
;o ilések vendéglatasa: étkezés,
Reprezentacio ) P o
italfogyasztas, "lizleti
ajandék (alapanyag beszerzés
vagy szolgaltatas)
Vallalkozéi szerz6dés alkalmi |el6adoi dij, versenybirdi dij
feladatok ellatasara stb.
Kizarolag maganszeméllyel
B.1 Bérkoltség Munkavallal6 bére kotott szerz6dés alapjan
szamolhato el.
Betegszabadsag
Jarulékok TB jarulék, START jarulék
Tappénz-hozzajarulas
Munkavallal6 munkaba | bérlet, személygépkocsi
jarasanak koltsége hasznalat
étkezési hozzajarulas,
Béren kivili juttatdsok egesz’s.c,egpe,nztarl . .
hozzajarulas, egyéb béren
kiviili juttatasok és adéjuk
Osztondij (2004. évi ) Kizarolag maganszeméllyel
B.2 CXXIIIL Torvény Osztondij kotott szerz6dés alapjan
[11/A. fejezet szerint) szamolhato el.
Jarulékok TB jarulék
Egyszeriisitett
foglalkoztatas Kizaréla maganszeméllyel
koltségei (illetve az | Egyszeriisitett  foglalkoztatas \zarolag nag y!
B.3 AR, ps kotott szerz6dés alapjan
ezt felvalto dija szamolhaté el
foglalkoztatasi forma '
koltségei)
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koltségek, nem az
onkéntes munka
pénzben szamitott
értéke)

Egyszerlsitett  foglalkoztatas
jarulékai
Maganszeméllyel kotott
megbizasi szerzédés szakmai
L feladat ellatasara, L, i i
M?nka\{egze§re magénszeméllyel Kotott K.l.z?rolag I’lllaganszemell_y,el
B.4 }ranyulo egyéb vallalkozasi szerzédés szakmai ko:cott ,szerzodes alapjan
jogviszony feladatok ellataséra, jarulékok, szamolhato el.
egyéb.
Onkéntes
foglalkoztatott Onkéntes foglalkoztatott
koltségei (2005.évi koltsége csak abban az esetben
LXXXVIIL. tv. tdmogathato, ha a civil szervezet
alapjan, 6nkéntes a 2005.évi LXXXVIIL. tv. alapjan
tevékenysége regisztralta magat, mint
B.5 ellatasa Etkezés biztositasa, megtéritése Onkéntes foglalkoztaté és az
koézben/érdekében onkéntes szerz6désben
felmeriilt szerepelnek ezen juttatasok.

Kizarélag maganszeméllyel
kotott szerzddés alapjan
szamolhato el.

Egészségligyi szolgaltatas

Hasznalt sajat eszkozok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija

Napidij
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irodai gépek, berendezések,
p . o szamitastechnikai eszkozok,
Targyi eszkoz - . . s s s
C1 . Igazgatasi eszkoz, berendezés | kommunikacids és
beszerzés P -
prezentacios eszkozok,
biztonsagi eszkdzok
célszerinti (alap-)
Célszerinti tevékenység | tevékenység végzéséhez
eszkdzei, berendezései sziikséges gépek,
berendezések
Immaterialis javak . . e o .
C.2 . Szellemi termék honlap készités és fejlesztés
beszerzése
g s szoftverek, csatlakozasi dijak
Vagyoni értéki jogok
stb.
Véllalkozasi és  megbizasi
. . , zerz6dé ija, ngedélyek
Sajat tulajdonu >ze Od?s, d]a“ engede yer
C3. . i s beszerzésének dija, fuvarozasi,
ingatlan feldjitasa e 2 s e L
szallitmanyozasi dij, raktarozas,
egyéb.
D
FIGYELEM!| A
tamogatas onrész
biztositasa nélkiil
nyudjtandé, ezért
téritésmentes
hozzajarulas nem
tervezhet6 a
koltségvetésben!
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A tdmogatas felhasznalasardl elszamolast (szakmai beszamol6t és pénziigyi elszamolast) kell
benyujtani. Javasoljuk, hogy a leirt szempontokra legyen figyelemmel a koéltségvetés
tervezésekor és csak a ténylegesen felmeriil6 koltségre palyazzon, illetve az elszamolas
benyujtasakor készitsen alapos indokolast az egyes tételek elismeréséhez.

10. Tamogatasbdl el nem szamolhat6 koltségek kore

Nem szamolhaté el az olyan tamogatasi id6szakban felmeriilt koltség, melynek pénziigyi
teljesitése nem tortént meg az elszamolasi id6szak végéig.

Jelen palyazat terhére nem szadmolhatok el az alapcél szerinti tevékenységhez nem kapcsol6dd
programok, rendezvények vagy mas projektek koltségei, szakmai programjainak kozvetlen
koltségei.

Nem szamolhatok el:
- apalyazo6 fenntartasaban miik6dé intézmények koltségei,

- avisszaigényelhet6 elzetesen felszamitott altalanos forgalmi add (afa visszaigénylésre
jogosult palyazé a koltségtervben és a beszamoldban csak a visszaigényelhetd afa nélkiili
(nettd) osszegeket szerepeltethetik).

- a tdmogatasi id6szakban felmeriilt olyan koltség, amelynek pénziigyi teljesitése nem
tortént meg az elszamolasi id6szak végéig.

A Tanacs 27/2018. (10.24.) sz. dontése alapjan nem szadmolhatok el az alabbi koltségek,
kiadasok:

Beruhazasi kiadasok
Ingatlan beszerzés, 1étesités
Kozuti jarmtvek (kivétel kerékpar, a fogyatékkal él6k kerekes-székei, mopedjei)
Jatékgép, jaték konzol, videodjaték beszerzés (pl.: XBOX, Playstation)
Drén beszerzés

Felujitasi kiadasok
Bérelt ingatlan felujitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszertisités, alapteriilet
valtoztatds, hasznalhat6saganak jellegvaltasa)
Gépjarmii feldjitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszertsités, féalkatrész csere,
hasznalhat6saganak jellegvaltasa)

Adok
Vagyonszerzéshez kapcsolédé adok
Ingatlanszerzés, gépjarmiszerzés
Vagyonadok (pl. vagyonadd, ingatlanadé, gépjarmiiadé)

Jogkovetkezmények
Birsagok, biintetések
Késedelmi pétlék/kamat
Kotbér

Személyi jellegli kifizetések
Tiszteletdijak
Szervezet valasztott tisztségviselSinek fizetett tiszteletdijak
Jutalom (természetbeni, pénzbeli)
Segélyek
Pénzbeli dijak
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Adoéssagszolgalat teljesitése
Hitel-, k6lcson téketorlesztése
Pénziigyi lizing t6ketorlesztése

Dohanyaru
Alkohol tartalmu italok

11.  AKiiras elektronikus palyazatkezelési rendszere

Jelen Kkiiras elektronikus palyazatkezelési rendszere (feliilete): Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer (EPER)

Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer (EPER) melyet EPER-nek
roviditiink, alkalmas a palyazatok elektronikus benyujtasatol a palyazatok lezarasaig a teljes
folyamat nyomon kovetésére, a palyazattal és a palydzatot benyujtoé szervezettel kapcsolatos
adatok nyilvantartasara. Az egyszer(i regisztraciéoval naprakészen figyelheti palyazatainak
aktualis allapotat (statuszat), vagy az Alapkezel6h6z benytjtott dokumentumokat.

Az EPER elérése: a www.bgazrt.hu oldalon keresztiil:(EPER belépési pontra kattintva), vagy
kozvetleniil a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon.

Jelen palyazati eljaras keretében az EPER-en Keresztiil térténik a kapcsolattartas a
palyazokkal. Az EPER altal generdlt hivatalos elektronikus értesités(ek) - az tlizenet(ek)
tovabbitasaval egy id6ben - a palyazé altal a ,Sajat adatok” meniipontban megadott elektronikus
levélcimre is kikiildésre keriil(nek).

FIGYELEM!] Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagu program, mas
bongész6 hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

Osszefoglal6 az EPER-ben tal4lhatd informaciékrol (menii):

Pdlydzati kategoridk:

e A megjelend tadblazatban taldlja az 6sszes olyan palyazati kiirast, amelynek még nem jart
le a beadasi hatarideje. A lap aljan talalhat6 ,Megtekintés és Uj palyazat beaddsa” gomb
segitségével lehet megkezdeni a palyazat megirasat egy aktudlis palyazati kategoria
kivalasztasa utan.

Megkezdett pdlydzatok:

e A még nem beadott palyazatokat (az EPER-ben ,megkezdett”-nek hivjuk) talalja meg
ebben a mentipontban. A [Megkezdett palyazat mdédositasa] gomb segitségével nyithatja
meg és véglegesitheti, azaz adhatja be palyazatat. Beadds, vagyis véglegesités utan a
palyazat atkertil a Beadott palyazatok meniipontba.

Beadott pdlydzatok:

e Ha erre a menilipontra Kkattint, akkor tablazatos formaban megtaldlja az 0Osszes
véglegesitett statuszu palyazatat. Ez az egyik legfontosabb meniipont, hiszen innen
érhet6 el a legtobb palyazatkezelési miivelet: moddositasi kérelmet nyujthat be,
megtekintheti a palyazattal kapcsolatos pénziigyi eseményeket, stb. Végil a
legfontosabb: itt kovetheti nyomon &sszes palyazatanak statuszat.
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Iktatdsi tételek:

e Az Alapkezel6 minden beérkez6 és kimen6 dokumentumot (iratot, kérelmet, beszamolot
stb.) iktat, illetve az EPER is automatikusan végez iktatast bizonyos palyazatkezelési
eseményeknél, pl. amikor véglegesiti a palyazatat, beadja pénziigyi vagy szakmai
beszamoldéjat. Ennek a menilipontnak a segitségével lathatja az dsszes iktatasba kertilt
tételt.

Uzenetek:

e Ez az EPER hivatalos kommunikaciés csatornaja, mert bar minden tizenetet elkiild az
Alapkezeld Onnek e-mailben is (a ,Sajat adatok” meniipontban megadott elektronikus
levelezési cimre), annak Kkézbesitése bizonytalan, kérjiik, ellenérizze levelez6
szolgaltatéjanak ,Spam”vagy ,Kéretlen levelek” vagy ,Levélszemét” mappajat is. Ezért
elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen ilizeneteket, melyek els6ként az
»olvasatlan” flilre keriilnek.

Sajdt adatok:

e Aregisztracié soran megadott adatait tekintheti meg, itt van lehet6sége arra, hogy azokat
modositsa. Bizonyos adatokat minden tovabbi nélkiil at tud irni, azonban a
megkilonboztetd szinnel kiemeltek esetén Uj regisztraciés nyilatkozat bekiildésére fogja
figyelmeztetni a rendszer.

e Lehet6ség van a telephely adatok megadasara is, amely az elszdmolds sordn jelent
kénnyebbséget a palyazonak.

Dokumentumbekiildd:

e Un. fajlcsatolé mezd segitségével bekiildheti szkennelt formaban a civil szervezethez
kapcsolédé dokumentumokat, melyeket a palyazati Kkiirasok el6éirnak (pl. alairasi
cimpéldany). A bekiildott dokumentumok a Partnerdokumentumok meniipont alatt
ellendrizhetdk, illetve az elbiralas utan az Iktatasi tételek meniipontban tekinthet6k meg.

Partnerdokumentumok:

e Megtekintheti az 0Osszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk a civil
szervezetrdl. Ha adott dokumentum Palyazati azonosit6 oszlopaban adatot talal, tigy azt
a dokumentumot egy adott palyazathoz rendeltiik, ha ez az adat iires, akkor Osszes
palyazatanal fel tudjuk hasznalni érvényességi idején beliil, melyet szintén megtekinthet
ebben a tablazatban. Partnerdokumentum példaul az alairasi cimpéldany, a birdsagi
kivonat, a szamviteli beszamolo.

Jelszo, felhaszndlonév mdédositds:

e Barmikor megvaltoztathatja jelszavat és felhasznalonevét. A jelsz6 mddositasanal arra
kell figyelnie, hogy az 1j is legaldbb 7 és legfeljebb 15 karakter legyen, tartalmazzon
legalabb egy nagybetiit, egy kisbetfit és egy szamot.

Regisztracios nyilatkozat:

A nyilatkozat nyomtatdsa gomb segitségével egy PDF formatuma dokumentum jon létre, melyet
kinyomtatva és ,cégszerlien” alairva kell az Alapkezel6hoz postai Uton (Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. 1253 Budapest, Pf. 36) eljuttatni a targyévben els6ként beadott pdalyazat
véglegesitését megel6zéen! A regisztraciés nyilatkozat jobb felsé sarkdban egy azonositd
szerepel (pl. REG-12345-1). Adatmddositas esetén az utolsé szamjegy eggyel né, ez mutatja a
végrehajtott adatmoédositasok szamat. Kérjiik, figyeljen arra, hogy az Alapkezel6h6z minden
adatvaltozast jelentsen be az aktualis regisztracids nyilatkozat bekiildésével.
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12. A palyazatok benyujtasanak maédja és helye

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a Civil tv. 53. § (3) bekezdése szerint a civil szervezetek részére
nyujtott koltségvetési tamogatasok szakmai 0Osszehangoldsa, a tdmogatdsi programok
parhuzamos finanszirozasanak kiszlirése érdekében szakmai monitoring rendszer miikodik.
Parhuzamos finanszirozas akkor all fenn, ha ugyanazon palyazé nyertes palyazataiban a projekt
célok azonossaga megallapithat6 az adott koltségvetési év forrasa vonatkozasaban. Parhuzamos
finanszirozas esetén csak az egyik projekt timogathato.

12.1. Palyazat benyijtasanak helye:

A palyazatot kizarolag elektronikusan lehet benyujtani az aldbbi oldalon megtaldlhaté EPER
belépési ponton: www.bgazrt.hu

A palyazat elektronikus benyujtasanak egyes lépéseit a jelen Utmutatéban rogzitett médon kell
elvégezni.

12.2. Palyazati dij

A palyazatok benyujtasa soran, a jelen palyazat beaddsa napjaig a palyazdénak egyszeri és
egyosszeg(i palyazati dijat kell megfizetnie kizarolag banki atutalassal, amelynek dsszege 2.000
Ft. A palyazati dij hataridére torténé meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a
palyazat formai érvénytelenségét vonja maga utan.

A palyazati dijat banki atutalassal a kovetkez6 szamlaszamra kell befizetni:
Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
10032000-00310024-00000017

A palyazati dij postai feladovevénnyel nem befizethetd, kizarélag banki
atutalassal teljesithet6! A banki atutalast alatamaszt6 dokumentumot (pl.: banki atutalasi
megbizas, bankszamlakivonat nyit6- és zard egyenleggel), kérjiikk az EPER-ben a
»~Dokumentum bekiildd”- n keresztiil felcsatolni.

Kérjiik, palyazatat csak akkor véglegesitse az EPER-ben, ha a palyazati dijat mar elutalta, és az
utalast alatamaszté banki dokumentumot az EPER-ben a ,Dokumentum bekiildd”-n keresztiil
feltoltotte!

Kérjiik, a palyazati dij befizetésekor a beazonosithatésag érdekében tiintesse fel a
megjegyzés/kozlemény rovatban a palyazé szervezet - EPER-ben megadott - adészamat,
tovabba azt, hogy NEA.

12.3. Regisztracids Nyilatkozat

A palyazat érvényességének feltétele az érvényes, az Alapkezel6 altal visszaigazolt EPER

regisztracio, amely a regisztracios nyilatkozat megfelel6 kitoltésével, nyomtatasaval és
bekiildésével érhet6 el.
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Uj regisztracié esetén vagy ha a megadott adatokban valtozas toértént vagy mas okbol
modositasra van sziikség, az EPER-b6l kinyomtatott és a palyazé képvisel6je altal alairt
Regisztracios Nyilatkozat egy eredeti példanyat és az azt alatamaszté6 dokumentumok hiteles
masolatait ajanlott kiildeményként postai uton legkés6ébb a jelen palydzat benyujtasa napjan
beérkezdleg az alabbi postacimre kell megkiildeni:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
1253 Budapest Pf. 36.

A palyazatot kizarodlag elektronikusan lehet benyujtani!

A palyazat benyujtisat megel6z6en minden, regisztracioval nem rendelkezd palyazonak a
www.bgazrt.hu honlapon megtalalhaté EPER belépési pont alatt regisztralnia kell magat az
EPER-ben, amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus levélcimmel (e-mail cim).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007. marciusa 6ta iizemel, nagyon sok szervezet és személy
(partner) adata mar szerepel benne. Kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha
a ,Regisztracidkeresd” funkcié segitségével rakeres szervezetének addszamara. Az alabbiakban
osszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek. Kérjiik, valassza ki az On szervezetére jellemzé
lefrast:

1. Leiras

A szervezet mar regisztralt az EPER-ben, rendelkezik felhasznalonévvel és jelszoval.

Teendd
Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellenérizze az adatait ((1j adatmez6t

n

talal majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” gombot.

FIGYELEM!| Ha a Sajat adatok meniipontban szerepld adatok teljes koriiek és megfelelnek

a valdsagnak, a regisztraciés nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, agy tovabbi
teendéje nincs, azonban felhivjuk figyelmiiket, hogy a Magyarorszagon bejegyzett szervezet
adatait az Orszagos Birdsagi Hivatal alabbiakban megjel6lt honlapjan a Civil Szervezetek
Névjegyzékével kell egyeztetni!

http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvéltozas), nem felelnek meg a val6sagnak
(pl. hivatalos képviselé személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes kortiek (pl.
sz€ékhelytdl eltérd levelezési cim keriilhet megadasra), gy a mddositast kévetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
»Cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el az Alapkezel§ részére, mellékletként pedig a
valtozast alatdmaszté dokumentumok hitelesitett masolatat sziveskedjen bekiildeni. .

2. Leiras

A szervezet még nem regisztralt az EPER-ben

Teendd
Szervezete nem szerepel az EPER partnerei kozott, ezért keresse fel a www.bgazrt.hu honlapon
az EPER belépési pontot és regisztralja a szervezetet.

A regisztraciohoz egyetlen miikod6 elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség.
Lépjenbe az EPER-be, majd kattintson a Regisztraci6 nyomégombra. NEA palyazatra kizarélag
szervezetek adhatnak be palyazatot, tehat valassza a ,Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztracié sordn az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Telephely adatok, Banki adatok,
Informaciés adatok és Nyilatkozatok filileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a
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regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, addszam, bankszamlaszam stb.), illetve
egyéb informacids, de nem kotelezden kitoltendd adatokat. A kotelezé adatmezbk elnevezéseinél
piros csikot talal.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szervezet adatait az Orszagos Birdsagi Hivatal alabbiakban
megjelolt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével kell egyeztetni!
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Mivel a NEA kollégiumaiban a szervezet tevékenységi korének megfelel6en lehet palyazatot
benyujtani, ezért kiilonosen fontos, hogy a szervezet az informdaciés adatok fiillon megadja a
tevékenységi korét és a tevékenységének rovid leirasat.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszdmolhaték a pénziigyi elszdmolads soran.
Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia
kell a telephelyrél sz6l6 Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelent6
masolatat is.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracié” nyomdgombra kattintva nem kap tlizenetet hidnyzé
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 6ran beliil.

72 o6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Gjra tudja kezdeni az
eljarast. 72 o6ran beliil, ha ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen
adészammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon
az Alapkezel§ tigyfélszolgalatdhoz a nea@bgazrt.hu e-mail cimen vagy az alabbi telefonszamon:
06-1/896-0620).

Minden NEA palyazat része az EPER-b6] kinyomtathat6 Regisztracios nyilatkozat. Kérjuk, 1épjen
be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.
A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum
olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalonevének titokban tartasat, igazolnia Kkell, hogy a ko6zolt adatok a valdésagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni:
a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerz6déskotéskor.

Az EPER haszndlatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
http://www.emet.gov.hu/hatter_1/eper/ oldalrdl letolthet6 aktualis ,Felhaszndléi kézikényv”
is.

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot az Alapkezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést (illetve nem kap errdl az EPER-ben lizenetet) a
rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta az
Alapkezel6 szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az ilizenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

Az  EPER-b6l  kinyomtathatd  Regisztraciés Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviselGje/képviseldjének kell alairnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal alairt)
példanyat postai uton (Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. 1253 Budapest Pf. 36.) kell megkiildeni. A
boritékon sziveskedjenek feltiintetni a kdvetkezdket: ,NEA Regisztracios nyilatkozat”.
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FIGYELEM!| Az uj vagy adatmodositast/adatfrissitést tartalmaz6 regisztracios
nyilatkozatnak legkés6bb a palyazat benyudjtidsanak napjaig (EPER-ben torténd
véglegesités) be kell érkeznie az Alapkezel6hoz.

Ha 2019. évre érvényes regisztracioval rendelkezik, kérjiik, ellenérizze az EPER-ben
megadott adatait, melyeket az Orszagos Birdsagi Hivatal Civil Szervezetek Névjegyzékével kell
egyeztetni.
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevijegyzeke-kereses

Amennyiben a szervezet neve/székhelye/telephelye vagy annak képvisel6jének neve,
bankja, bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztraciés nyilatkozat mellé az azt
alatamaszté dokumentum(ok) - hivatalos képviselé altal hitelesitett - masolatat is
csatolni Kell.

Nem Kkell bekiildeni a regisztracios nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott
regisztracios nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztracidjanak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az
EPER-ben.

13. Benytjtandé dokumentumok

Az elektronikus palyazati adatlapot a palyazati kiirasban kozo6lteknek megfeleléen hidnytalanul,
azaz az elektronikus palyazati adatlap minden kotelezéen toltend6 kérdésére valaszt adva kell
benytjtani.

Legkés6bb a palyazat benyujtasaval egyidejlileg az elektronikus feliilet kitoltése mellett az
alabbi dokumentumok csatolasa sziikséges:

Dokumentum megnevezése Benyujtas madja

a palyazat megjelenését megel6z6 utols6 két | a www.birosag.hu oldalon vagy
lezart zleti évr6l  sz6l6  szamviteli | elektronikusan, EPER-ben a
beszamolo ,Dokumentum bekiild6”-n keresztiil

a palyazat megjelenését megel6z6 utols6 két | a www.birosag.hu oldalon vagy
lezart uzleti évroél sz6l6 szamviteli beszdmold | elektronikusan, EPER-ben a
letétbehelyezésérdl sz0l6 igazolas »Dokumentum bekiild§”-n keresztiil

palyazati dij befizetését igazolé banki | elektronikusan, EPER-ben a
dokumentum (pl.: bank altal érkeztetett banki | ,Dokumentum bekiild6”-n keresztiil
atutalasi megbizas, bankszamlakivonat nyito-
és zaro6 egyenleggel)

adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozat elektronikusan, EPER-ben, a palyazati
adatlapon az Adatvédelmi nyilatkozat
lapfiil alatt

FIGYELEM!| A papir alapon bekiild6tt dokumentumok nem elfogadhatéak, kérjiik, hogy a
fenti tablazat ,Benyujtas mdodja” oszlopa szerint jarjanak el!

Megjegyzés: A palyazat benyujtasanak egyik alapvetd feltétele a tamogatasi igény benyujtasat
megel6z6 két évben letétbe helyezett teljes és kozzétett szamviteli beszamol6 megléte.
Ebbdl adédboan nem elegendd, ha a jogerGs nyilvantartasba vétel idépontja miatt a palyazo civil
szervezet palyazatanak benyujtasakor:
- nem rendelkezik egyetlen lezart iizleti évrdl sz6lo, letétbe helyezett szamviteli
beszamoloval vagy,
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- csak egy lezart lizleti évrél szo6lo, letétbe helyezett szamviteli beszamoldval
rendelkezik!

FIGYELEM!| A benyudjtandé dokumentumok fontos eleme az Adatkezelési hozzajarulé
nyilatkozat. Kérjik, hogy a nyilatkozat kitoltését megel6zden tekintse at az Adatvédelmi
tajékozato-t, amely az alabbi elérhetéségen tekinthetd meg:
http: //www.civil.info.hu/web /nea/palyazati-dokumentumok

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatot a tamogatas igényldjének EPER-ben a ,Sajat
adatok”-ban megadott képvisel6(i), és a kapcsolattarté vonatkozasaban kell benyuijtani.

A Kkitoltott nyilatkozato(ka)t szkennelve, pdf formatumban, az érintett személy alairasaval
ellatva kell feltolteni az EPER-ben erre Kijelolt fajlcsatolé mezdébe.

FIGYELEM!] Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat megfelelé6 formaban torténé
feltoltése a palyazat benyujtasanak feltétele, anélkiil a palyazat nem véglegesitheto.

Az Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat letolthet6 az alabbi linkrdl:
http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

Amennyiben a www.birosag.hu oldalon elérhetéek a palyazo utolsé6 két lezart iizleti évérol
sz0l6 (a palyazé képvisel6je altal alairt vagy ugyfélkapun keresztiil bekiildott) szamviteli
beszamoldinak oldalh(i, digitdlis masolatai, és azok megnyithatdéak, teljes terjedelmiikben
olvashatéak, valamint megfelelnek az alabbiakban felsorolt kritériumoknak, gy nem sziikséges
azokat palyazat benyujtasaig az EPER-be feltolteni.

Ha a beszamol6k a www.birosag.hu oldalon nem elérhetéek vagy nem megnyithatéak,
olvashatdak, akkor a palyazat benyujtasaig azokat fel kell tolteni az EPER-be ,Dokumentum
bekiild§”-n keresztiil.

Formai vizsgalat soran csak azok a szamviteli beszamolék fogadhatoéak el,
amik
- teljesen, azaz hianytalanul tartalmazzak a mérleget és az eredmény
kimutatast/eredmény levezetést,
- apalyaz6 adatait olvashat6an tartalmazzak,
- alairtan és keltezve szkenneltek vagy OBH altal elektronikus érkeztetd bélyegzovel
ellatottak/elektronikusan visszaigazoltak,

- letétbe helyezettek,
- az adatokat - a beszamolé f(rlapjainak megfeleléen - ezer forintban (e Ft-ban)
tartalmazzak;

- azel6z6 év (ha értelmezhetd) és a targy év adatai is kitoltésre kertltek.
14. A palyazat formai vizsgalata

A beérkezd palydzatok formai ellen6rzését az Alapkezeld végzi. Az alabbi tdblazatban
ellendrizheti palyazatanak érvényességi feltételeit.

A palyazat Alapkezeld altali formai vizsgalatara a beérkezést kovet6en haladéktalanul, de
legkés6bb a palyazat benyujtadsara rendelkezésre allé hatarid6 lejaratatdl szamitott 30 napon
beliil kertil sor a beérkezés sorrendjében.

NEAr. 4. § (2) bek.

A benyujtott palyazat érvényes, ha:
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Jogi statusz (befogadasi
feltétel)

A jelen palyazati kiiras szerint a szervezet tipusa: Magyarorszagon
bejegyzett egyesiilet, szovetség vagy alapitvany.

Igényelt tdmogatas | A palyazaton igényelt tamogatas Osszege legalabb 100.000 Ft és
Osszege (befogadasi | legfeljebb 200.000 Ft.
feltétel)
Benytjtds modja és|A tadmogatast igényl6 szervezet palyazatat az elektronikus
hatarideje = (befogadasi | palyazatkezelési rendszerben hianytalanul és hataridében
feltétel) nyujtotta be.
A szervezet rendelkezik érvényes regisztracioval.
Amennyiben a korabbi regisztracié o6ta a szervezet adatai
mddosultak, a rendszerbdl kinyomtatta a médositott, hianytalan
. . regisztraciés nyilatkozatot, azt hataridében postara adta, és az
Regisztracio

Alapkezel6 azt érvényesnek nyilvanitotta.
Uj regisztracié esetén a rendszerbsl kinyomtatta a hidnytalan
regisztraciés nyilatkozatot, azt hataridében postara adta, és az
Alapkezel6 azt érvényesnek nyilvanitotta.

Bir6sagi nyilvantartasba
vétel idépontja

A palyaz6 civil szervezetet a birdsag legkésébb a pdlyazat
benyujtasat megel6z6 két évvel kordbban jogerfsen
nyilvantartasba vette.

Jelen kiiras keretében a tevékenységi kornek megfeleléen
valasztott Kollégiumhoz benyujtott palyazattal egy idében nem

SBZeénn};z]tott palyazatok nyujtott be masik Kollégiumhoz is egyszeriisitett tdmogatasra
palyazatot.
Nem nytjtott be palyazatot a NEA-19-0 palyazati kategoridkban.
Palyazati dij A palyazati dij (2000 Ft) hataridében tortént atutalasa a jelen

kifrasban szerepld szamlaszamra megtortént.

Szamviteli beszamolo

Van (a www.birosag.hu oldalon vagy EPER-ben) elérhetd, teljes, a
mérleget és eredmény-levezetést/eredmény-kimutatast
hianytalanul magaban foglalé,
e apalyazo adatait olvashatdan tartalmazo,
e alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal elektronikus
érkeztetd bélyegzdvel ellatott/elektronikusan visszaigazolt,
e azadatokat a beszamolo tirlapjainak megfelelen ezer
forintban (e Ft-ban) tartalmaz,
e azel6z év (amennyiben értelmezhetd) és a targy év
adataival kitoltott
a palyazati kiiras megjelenését megel6z6 utolsé két lezart iizleti
évrol szol6 szamviteli beszamoloja.

Letétbe helyezés
igazolasa

Az EPER-ben elérhet6 a pdlyazati kiirds megjelenését megel$z6
utolsé két lezart uizleti évrdl szolé szamviteli beszamol6 letétbe
helyezését igazolé dokumentum, (amennyiben nincs a
www.birosag.hu oldalon elérhetd, teljes, a palyazé adatait
olvashatéan tartalmazd, alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH
altal elektronikus érkeztetd bélyegzdvel ellatott/elektronikusan
visszaigazolt utolsé két lezart flzleti évrdl szo6lé szamviteli
beszamold);
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Kritérium .
, Megfelelt, amennyiben
megnevezése
\ , A szervezet megel6z6 utolso két lezart iizleti évrol szo6l6 szamviteli
Igazolt  Osszes  éves . . . . . 4 ‘o
bevétel beszamoldval igazolt 6sszes bevétele egyik évben sem éri el az
o6tmillio forintot.
Kizardlag a szervezet képviseletére jogosult személy jogosult a
tdmogatasi igényt benyujtani, a regisztraciés nyilatkozat adatai,
. s alyazati adatlap és a hatalyos birésagi kivonat hivatalos képvisel6
Adatok egyez6sége paly P y & p

személyére vonatkozé adatai megegyeznek vagy az elektronikus
palyazatkezelési  rendszerben  elérhetéek a  képviseleti
valtozasokat, jogosultsagot igazolé dokumentumok.

Koltségvetés indoklasa

A Kkoltségvetés ,Tamogatasi igény szerinti tétel részletezése”
oszlopot a palyazo szovegesen kitoltotte.

Palyazati adatlap és
annak mellékletei kozotti
0sszhang

A kitoltott palyazati adatlap tartalma, valamint a mellékletként
benytjtott dokumentumok adatai k6zott nincs ellentmondas.

Az Alap tAmogatasaibdl
kizart szervezet

A palyazat benytjtéja a jogosulatlanul igénybe vett tAmogatast és
kamatait NEAr. szerint visszafizette.

Adatkezelési hozzajaruld
nyilatkozat - csatolasra
kertilt

A Kkitoltott nyilatkozat elektronikusan csatolasra keriilt az EPER-
ben a palyazati adatlap ,Adatvédelmi nyilatkozat” lapfiilon
talalhato csatol6 mezdébe.

Adatkezelési hozzajaruld
nyilatkozat - kitoltése
megfelel6

A nyilatkozat a tamogatas igényl6jének az EPER-ben a ,Sajat
adatok”-ban megadott Kképvisel6je(i) (képviseletére jogosult
személy(ek)), és a kapcsolattarté vonatkozasaban keriilt teljes
korten kitoltésre .

FIGYELEM!| Az alabbi, a palyazat benyujtasat kizaré feltételekrdl a palyazonak elegendd
az elektronikus palyazati adatlapon (EPER-ben) nyilatkoznia. A nyilatkozat hidnya a
palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

A palyazat benyujthaté amennyiben:

Kizaro okok

A palyazat benyujthaté amennyiben:

megnevezése

Hatokor A jelen palyazati kiirds szerint a szervezet hatékore: helyi vagy
teriileti hatokor.

Munkaiigyi kapcsolatok A palyazé szervezet megfelel az Aht. 50. §-d4ban meghatarozott

rendezett munkaiigyi kapcsolatok kdvetelményeinek.

Eljaras folyamatban

A palyazo szervezet nem 4all jogerGs végzéssel elrendelt
végelszamolas, felszamolas alatt, illetve nincs folyamatban ellene
jogerés végzéssel elrendelt csédeljards vagy egyéb, a
megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras.

Tao. tv. alapjan nyujtott
latvany-csapatsport
tdmogatas mértéke

A palyazé szervezet a megel6z6 lezart lizleti évben a Tao. tv.
alapjan 3.000.000 Ft alatti latvany-csapatsport tamogatasban
részesilt.

Atlathato szervezet

Aht 50. § (1) bekezdése alapjan a palyazé szervezet atlathatd

szervezetnek minGsiul.
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Kizaro6 okok A palyazat benyujthaté amennyiben:
megnevezése

A tamogatasi igény benyujtéja esetében az Aht. 48/B. § (1)
bekezdésében, tovabba a Civil tv. 62. § (2) és 67. § (1) - (2)
bekezdésében felsorolt kizaré okok (lasd tételes felsorolas:
palyazati utmutat6 14. pont) nem allnak fenn.

Osszeférhetetlenség

Munkaiigyi kapcsolatok

A palyazo szervezet megfelel az Aht. 50. §-4ban meghatarozott rendezett munkaiigyi kapcsolatok
kovetelményeinek.

Eljaras folyamatban

A palyazo szervezet nem all jogerds végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt, illetve
nincs folyamatban ellene jogerds végzéssel elrendelt cs6deljaras vagy egyéb, a megsziintetésére
iranyulo, jogszabalyban meghatarozott eljaras.

Tao. tv. alapjan nyujtott latvany-csapatsport timogatas mértéke:
A palyazé a palydzat beadasat megel6z6 lezart lizleti évben a tarsasagi adérdl és az

osztalékadordl szélé 1996. évi LXXXI térvény (tovabbiakban: Tao. tv,)..3 alapjan 3.000.000 Ft
feletti latvany-csapatsport tAamogatasban nem részesiiltek.

28/2018. (10.24.) sz. tanacsi dontés

Atlathaté szervezet a nemzeti vagyonrél sz616 tv. 3. § (1) bek. 1) c) pont szerint:

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkezd feltételeknek:

ca) vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unié tagidllamdban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egylittmiikodési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett6s adoztatas
elkertilésérol sz6l6 egyezménye van.

Az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kizaroé okok:
Nem lehet a tAmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tdAmogatasi dontést meghozta, vagy aki a tAmogatasi dontés meghozataldban
dontés-el8készitéként részt vett,

b) az, aki a tamogatasi dontés id6pontjdAban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes Aallamtitkar, megyei kozgyiilés elndke, fépolgarmester,
polgarmester, regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

c) aza)ésb) pontszerinti személlyel kozos haztartasban é16 hozzatartozé,

d) - anyilvanosan miikodé részvénytarsasag kivételével - az a) és b) pont szerinti személy
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) - az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-o0s kozvetlen vagy
kozvetett tulajdonaban 1évé gazdasagi tadrsasag, valamint a sportegyesiilet és a

3 ATao. tv, 4. § 44. pontja szerinti tamogatas, amely utan a tAimogaté Tao. tv. 22/C. §-4ban rogzitett adokedvezményt
érvényesitett.
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sportszovetség kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi
jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel rendelkez6 olyan
szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselGje, az egyesiilet, az
egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Civil tv. szerinti 6sszeférhetetlenség:

Felhivjuk a figyelmet, hogy nem palyazhatnak a Tandacs, valamint a Kollégium elndkeinek és
tagjainak, illetve kozeli hozzatartozoinak érdekeltségi korébe tartozd 0Osszeférhetetlen
szervezetek. Palyazatukat az Alapkezel6 érvénytelenné nyilvanitja.

A tdmogatasi igény érvénytelen, ha a dontéshozo, illetve a dontési folyamatban kézremiikodd
személy vagy kozeli hozzatartozoja

a) az alapitvany alapitdja, a civil szervezet dontéshozé vagy ligyvezetd szervének tagja,
b) a civil szervezettel munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban allé személy,
és ezek a feltételek a vizsgalt id6pontot megel6z6 egy éven beliil barmikor fennalltak.

A Tanacs és a kollégium tagja megbizasakor nyilatkozik a fenti, tamogatasi igény
érvénytelenségét megalapozé koriilményrol. Az érvénytelenséget megalapozo6 koriilményekkel
kapcsolatban bekovetkezett valtozasokat a bekovetkezéstél szamitott 15 napon belil kell
bejelenteni a Tanacs elnokének.

Civil tv. 67. § (1) - (2) bek.

A Tanacs elnoke és tagjai altal jelzett, a sajat és kozeli hozzatartozd tekintetében
Osszeférhetetlennek minésiilé szervezet tAmogatasi igénye érvénytelen. A kollégium elnoke és
tagjai altal jelzett, a sajat és kozeli hozzatartoz6 tekintetében Osszeférhetetlennek mindsiilé
szervezet tamogatasi igénye annak a kollégiumnak a tekintetében érvénytelen, ahova a
kollégium elnokének és tagjainak megbizasa szol.

Civil tv. 62. § (2) bek.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a pdlyazati adatlap Specidlis nyilatkozatok a) pontjaban
nyilatkozni kell arrél, hogy a palyazatban foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes
korliek és hitelesek, a palyazatban foglalt adatok megfelelnek a val6sagnak, valamint hogy a
benyujtott elektronikus masolatok az eredeti dokumentummal képileg megegyeznek.

A Kizaré feltételekre vonatkozé nyilatkozatot az EPER palyazati adatlap ,Kizaré
feltételekre vonatkozd nyilatkozat” lapfiilon kell megtenni.

Formailag érvényes az a palyazat, mely a formai szempontok mindegyikének
maradéktalanul megfelel, igy jogosultta valik a szervezet az igényelt tamogatasra. A
palyazat esetében formai hidnypédtlasra nincs lehetdség, ezért, ha a beadott palyazat
formai hibat tartalmaz, akkor az Alapkezel6 a tamogatasi igényt érvénytelenné
nyilvanitja és elutasitja.

NEAr. 4. § (1) és (2) bek.

33



Nemzeti %

== Egyiittmiikodési -
Alap BETHLEN GABCOR

ArurIEEEZJ T

MINISZTERELNOKSEG

15. A palyazatok jogosultsagi vizsgalata és kapcsolddoé hatarid6k

A civil szervezet a palyazatok beérkezési sorrendjében, az erre vonatkozdé Kkeret
kimeriiléséig jogosult az egyszertisitett tamogatasra formai szempontbdl érvényes palyazat
esetében. A palyazatok esetében az Alapkezel§ csak jogosultsagi vizsgalatot végez, azzal, hogy a
jogosultsagi vizsgalat a koltségvetés vizsgalatara nem terjed ki, Kollégium altali szakmai
biralatra nem kertil sor.

A kifogaskezelés (lasd: jelen kiiras 18. pont) lezarasat kovet6en keriill sor a jogosultsagi
vizsgalatra és a jogosultsagi lista 6sszeallitasara.

A jogosultsagi vizsgalat eredménye lehet:

» apalyazat tAmogatasra jogosult;
» apalyazat tAmogatasra nem jogosult (elutasitas).

Jelen palyazati kiirashoz kapcsolddo palyazatok esetében nincs vardlista.

20/2018. (10.24.) sz. tanacsi dontés

A jogosultsagi lista tartalmazza az érvényes palyazatokat beérkezési sorrendben, az erre
vonatkozé palyazati keret kimeriiléséig, valamint a palyazati keretdsszegen feliili, a forrasok
korlatossaga miatt elutasitott palyazatokat beérkezési sorendben.

Az Alapkezel6 a jogosultsagi vizsgalat eredményérdl (palyazat timogatasra jogosultsagarol vagy
elutasitasarol) a palyazot az elektronikus palyazatkezel6 rendszeren keresztiil tajékoztatja.

Azok a palyazok, akik az EPER-ben nyomon kovetik palyazatuk sorsat, palyazatuk allapotanal
(statuszanal) az alabbi jelzésekkel talalkozhatnak:

.Beérkezett” A palyazat beérkezett az Alapkezel6hoéz, de az Alapkezel6 még nem tett
érvényességi megallapitast.

JErvényes” A palyazat beérkezett az Alapkezel6héz, a formai ellendrzés megtortént és az
Alapkezel6 érvényességi megallapitast tett: a palydzatot formai szempontbol érvényesnek
nyilvanitotta.

,Ervénytelen” A palyazat beérkezett az Alapkezel6hoz, a formai ellendrzés megtortént és az
Alapkezeld érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbol érvénytelennek
nyilvanitotta.

16. Tamogatéi okirat kibocsatasa/tamogatasi szerzédés kotése

A jogosultsagi lista rendelkezésre allasat kovetSen az Alapkezel6 értesiti a szervezetet a
tdmogatasra valo jogosultsag eredményérdl, tAmogatasra jogosult szervezeteket tijékoztatja a
tdmogatasi  szerz6dés  megkotéséhez/tdmogatéi  okirat  kibocsatdsdhoz — sziikséges
dokumentumok korérél, tAmogatasi Osszeg folyositasanak feltételeirdl, tAmogatasi szerzédés
megkotésére/tamogatdi okirat kibocsatasara nyitva allé hataridérél, a kifogas benyujtasanak
lehet6ségérdl és modjarol.

A NEAr. 14/B. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a formailag érvényes
palyazatokra vonatkozdéan az Alapkezeld - beérkezési sorrendben, az erre vonatkozé
keret kimeriiléséig - tamogatdi okiratot bocsat ki, vagy tamogatasi szerz6dést kot. A tamogatoi
okirat kibocsatasara, a tdmogatasi szerz6dés megkotésére és a folyositasra a NEAr. 5. §-ban
foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.
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NEAr. 14/B. §

A tdmogato6i okirat alapjan biztositott koltségvetési tdmogatasra a tdmogatdsi szerzddésre
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni a jogszabalyokban, jelen kiirdsban, a palyazati
Utmutatéban és az ASZF-ben foglaltaknak megfelel6en.

A tdmogatasi szerz6dés megkotésére rendelkezésre allé idGtartam az értesitést6l szamitott 30
nap.

Avr. 73.§ (1) bek, Avr. 73. § (2) bek; NEAr. 5. § (1) bek.
A Kedvezményezettel a szerzddéskotéshez/tAmogatdi okirat kibocsatasahoz szilikséges

valamennyi feltétel hataridében val6 teljestilése esetén az Alapkezel§ koti meg a tdmogatasi
szerz6dést/bocsatja ki a tAmogatoéi okiratot.

16.1. A tamogatdéi okirathoz kibocsatasahoz (tamogatasi szerzédés megkotéséhez)
sziikséges dokumentumok:

Az értesités kézhezvételét kovetSen legkésébb 8 napon beliil az alabbi dokumentumokat kell
bekiildenie a kedvezményezettnek:

Dokumentum megnevezése Benyujtas modja

Ha alairasi cimpéldany, alairds-minta vagy banki aldir6 karton az
elmult 3 évben nem Keriilt benyujtasra és elfogadasra az
Alapkezel6 részérdl:

e a Kedvezményezett nevében aladirasra jogosult személy
vagy személyek (meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 és
a nem természetes személy meghatalmazott) kozjegyz6
altal hitelesitett alairasi cimpéldanya elektronikusan, EPER-

e vagy az alairas-minta kozjegyz6 altal hitelesitett masolata, | ben, a,,Dokumentum
vagy ugyvéd, illetve kamarai jogtanacsos altal ellenjegyzett | bekiild4”-n keresztiil
alairas-minta,

e vagy a szamlavezet§ pénzintézet altal vezetett alairasi
karton masolatdnak a szamlavezet6 pénzforgalmi
intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

mely kidllitasanak/hitelesitésének datuma nem lehet a tamogatasi
igény benyujtdsdnak napjatél szamitott harminc napnal régebbi.

Ha az alairasi cimpéldany, aldirds-minta vagy banki alair6 karton az
elmult 3 évben elfogadasra keriilt az Alapkezeld részérél: a
képviselé altal (cégszeriien) alairt nyilatkozat a korabban
benyiijtott dokumentumokral.

papir alapon

A Kedvezményezett valamennyi - jogszabdly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhet6 - fizetési szamlajara vonatkozo
felhatalmazo levél azonnali beszedési megbizas
alkalmazasahoz ciml dokumentum, ha korabbi palyazatokhoz nem
nyujtott be olyan felhatalmaz6 levelet, mely e palyazat kapcsan is
felhasznalhaté. A felhatalmazé levelet az EPER-be is sziikséges
feltolteni.

papir alapon és
elektronikusan, EPER-
ben, a ,,Dokumentum
bekiild6”-n keresztiil

Tamogatasi szerz6dés esetében: az Alapkezeld altal kikiildoétt, a | papir alapon
kedvezményezett részérdl alairasra jogosult személy Aaltal alairt
tamogatasi szerzédés tervezet 3 példanya.

FIGYELEM!| A fenti dokumentumokat bekéré értesité (a sziikséges mellékletekkel egyiitt)

elektronikusan keriil Kkikiildésre, a Kkikiildés részletes szabdlyairél a tamogatott
szervezeteket irasban tajékoztatjuk.
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A fenti dokumentumok visszakiildésére a dokumentumok el6zetes vizsgalata érdekében a
kézbesitést (kikiildést) kovetd naptdl szamitott 8 nap all rendelkezésre. Az Alapkezel6 a
beérkezett dokumentaciét megvizsgalja, amennyiben a sziikséges dokumentumok valamelyike
nem all rendelkezésére vagy hianyos, a Kedvezményezettet egy alkalommal, 8 napos hataridével
hidnypétlasra szoélitja fel.

A tamogat6i okirat kibocsatasara/tdmogatasi szerz6édés megkotésére rendelkezésre allo
hataridé: a tAmogatdi okirat kibocsatasanak/tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeirdl és
a kapcsolédé dokumentumok megkiildésérdl szolo értesités kikiildésétdl szamitott 30 nap. A
hatariddbe a kikiildés napja nem szamit bele.

Amennyiben a Kedvezményezett a hidnypotlast nem vagy késedelmesen teljesiti, vagy a fent
jelzett  dokumentumok nem  keriilnek  benyujtdsra és a  tamogatéi  okirat
kibocsatasara/tdmogatasi szerz6dés megkotésére a Kedvezményezett rendelkezésére allo 30
napos hatarid6tdl szamitott djabb 30 napon beliil nem keriil sor, a jogosultsagi dontés a hatalyat
veszti.

Ha a Kedvezményezettnek rendelkezésére 4all6 30 napos hatdridén beliil benyujtott - a
szerz8déskotési hataridé meghosszabbitasara irdnyulé — kérelme alapjan a tAmogaté ugy itéli
meg, hogy a kedvezményezett mulasztasa méltanyolhatd, objektiv okbdl szarmazik, a timogatasi
szerz6dés megkotésre az eredeti hataridénél nem hosszabb id6tartamu j hataridé allapithato
meg.

Avr. 73. § (2) bek.

FIGYELEM!| Szerz6déskotés alatt folyamatban 1évé hivatalos képvisel6é valtozas esetén

megkothet6 a tdmogatasi szerzddés, kibocsathaté a tdmogatéi okirat, ha a Kedvezményezett
rendelkezik:

— az uj képvisel6 megvalasztasardl szélé jegyzékonyvvel/hatarozattal, moédositott
alapszaballyal/ alapité okirattal,

— érkeztetett valtozasbejegyezési kérelemmel,

— a megvalasztott, de még be nem jegyzett képvisel6 aladirds képét igazold ligyvéd altal
ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal hitelesitett alairas-mintaval vagy az alairds minta
kozjegyz6 altal hitesitett masolataval, és

— -a pénzforgalmi szolgaltatd altal nyilvantartasba vett beszedési megbizasra valo
felhatalmazé nyilatkozattal.

Ha a kedvezményezett harom éven beliil tobb alkalommal nytjt be palyazatot ugyanahhoz a
tdmogatohoz (vagy jogutddhoz), és az alairdsi cimpéldanyban alairds-mintaban, banki alairé
kartonban foglalt adatok nem valtoztak, ezen okiratokat a legkordbban benyujtott palyazathoz
kell csatolni, a tovabbi palyazatban pedig nyilatkozni arrél, hogy az érintett okiratokban foglalt
adatok nem valtoztak.
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: Azon palyazok esetében, akik a fent emlitett dokumentumokat (alairasi
cimpéldany/ alairas-minta/ alairasi karton) a:
e NEA-16-M, NEA-16-SZ, NEA-16-N vagy
e NEA-17-M, NEA-17-SZ, NEA-17-N vagy
e NEA-18-M, NEA-18-SZ és NEA-18-N
e palyazati kategoriak valamelyikében a nyertes palyazataik szerzéodéskotéséhez,
tamogatoi okirat kibocsatasahoz mar benyujtottak - és azok elfogadasra kertiltek az
Alapkezeld részérdl - nem sziikséges ujbol benyujtaniuk, amennyiben azok adataiban
nem kovetkezett be valtozas.

Ebben az esetben a felsorolt dokumentumok helyett elfogadhaté a kedvezményezett
képvisel6je altal aldirt eredeti nyilatkozat azok valtozatlansagardl. A nyilatkozatban
sziikséges annak a palyazatnak az azonosit6szamat feltiintetni, amelyhez a korabbiakban
benyujtasra Kkeriilt az aldirasi cimpéldany/alairas-minta/alairasi karton. A
nyilatkozatminta a szerzédéskotési dokumentumokhoz jelen Palyazati Utmutaté 6.
szamu mellékletében talalhato, illetve a Civil Informacios Portalrol
(http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok) let6lthetd.

Avr. 75. § (3a) bek.

16.2. A felhatalmazoé levélre vonatkozo formai kritériumok:

FIGYELEM!| Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Alap terhére nyujtott mas tamogatashoz

benyujtott felhatalmazé nyilatkozatot nem all médunkban elfogadni, ha azon nem a
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. szerepel, mint Kedvezményezett.

A felhatalmazo levélre vonatkozo formai kritériumok:

o A 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet alapjan a felhatalmaz6 levélben a kotelezett
szamlatulajdonosnak (palyazonak) a pénzforgalmi szolgaltatonal bejelentett médon be kell
jelentenie a fizetési szamlajat vezetd pénzforgalmi szolgaltatonak azon szamlatulajdonosok
megnevezését és fizetési szamlajuk pénzforgalmi jelz6szamat, amelyek jogosultak a
palyazofizetési szamlaja terhére beszedési megbizast benyujtani.

o A formanyomtatvanyt (banki felhatalmazo levelet), a palyazé fizetési szamlajat vezetd
pénzforgalmi szolgaltatonal kell zaradékoltatni és valamennyi fizetési szamlara
vonatkozdéan ki kell Aallitani. Ha a palyazé valamely fizetési szamlajan mas
tAmogatonak/hitelez6nek kizarélagos felhatalmazasa van (pl. elkilonitett projektszamlak)
és arra az Alapkezel6 javara tovabbi felhatalmazas nem allithat6 ki, agy kérjiik az errél
sz6l6 banki igazolas benyujtasat.

o Fontos, hogy a formanyomtatvany szovegében semmilyen valtozatast ne tegyenek,
illetve tovabbi kitételeket tartalmazé sorokat ne vezessenek ra (pl. 6sszeghatar, id6korlat).

o Formai szempontbdl egy beszedési megbizas akkor megfeleld, ha azt a palyazoé teljes
kortien kitoltotte (szervezeti adatok, fizetési szamlaszam, keltezés stb.), az arra jogosult
személy alairta és a pénzforgalmi szolgaltaté a zaradék kitoltése utan azt hitelesitette. A
hitelesités eredeti példanyat kell megkiildeni az Alapkezel6hoz. Masolat csak abban az
esetben fogadhat6 el, ha a mdasolatot a palyaz6 képviseletére jogosult személy eredeti
alairassal, banki pecséttel hitelesitik. Ezért javasoljuk, hogy két eredeti példanyt vigyen
magaval a pénzforgalmi szolgiltatbhoz, amelyb6l egy ott marad, egyet pedig a
szerz6déséhez tud csatolni.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy nem kell ,felhatalmazé levél beszedési megbizas alkalmazasahoz” c.
dokumentumot benyujtani:
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— ha azt a kedvezményezett korabban, az Alap terhére nyujtott tdmogatdshoz
kapcsoléddéan mar benyujtotta, és az alkalmas arra, hogy a tdmogaté az djabb
tdmogatasi szerz6déshez, tamogatdi okirathoz felhasznalja. (A felhatalmazé levél
nem tartalmazza az akkori palyazat egyedi palyazati azonositéjat, az adatokban nem
kovetkezett be valtozas, Kedvezményezettje a Miniszterelnokség és a kiallitas
datuma 5 évnél nem korabbi.)

— ha a finanszirozas modja beszamol6 elfogadasat kovetéen folydsitott tAmogatas.

16.3. Jellemzo6 hibak a bekiildott dokumentumokban és az EPER feliileteken:

— Tamogatasi szerz6désben, EPER-ben, illetve az OBH Civil szervezetek névjegyzékében
szerepl6 adatok kozott eltérés van:

o

az EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban regisztraciékor megadott adatokban
bekdvetkezett valtozasok nincsenek atvezetve az EPER-ben, azaz a regisztracio
nincs a valtozdsoknak megfelel6en frissitve pl.: pénzforgalmi szolgaltaté nevének
valtozasa, székhelyvaltozas, képvisel6 nevének valtozasa, elérhetdségi adatok (e-
mail cim, telefonszam, levelezési cim) megvaltozasa;

eltérés van a kedvezményezett EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban
talalhato adatai és az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szereplé adatai
kozott (pl.: kedvezményezett pontos neve, székhely cime, hivatalos képvisel§(k)
neve);

a tAmogatasi szerz6désen kézzel javitott adatot az EPER-ben is sziikséges javitani
regisztraciés nyilatkozattal, amit a javitott tdmogatdsi szerzdédéssel egyiitt
szlikséges megkiildeni (pl. fizetési szamla szama, levelezési cim);

szerz6déskotés alatt modositott adatok (pl.: pénzforgalmi szolgaltato
névvaltozasa, hivatalos képvisel6 nevének valtozasa) atvezetésre kertltek az
EPER-ben és az OBH-n is, de a palyazdnal alairason levé tamogatasi szerz6désen
a megvaltozott adat hivatalosan nem keriilt médositasra;

az EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban megadott pénzforgalmi szolgaltat6
neve és/vagy annak a fizetési szamldnak a szdma, amelyre a kedvezményezett a
tdmogatas atutalasat kéri nem egyezik meg a palyazat benyujtasakor a palyazati
adatlap "Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatokrdl” lapfiilén feltiintetett bank
nevével és/vagy fizetési szamlaszammal, illetve a felhatalmazo levélen szerepld
pénzforgalmi szolgaltatd nevével és/vagy fizetési szamlaszammal;
szerz0déskotés alatt folyamatban 1évd hivatalos képviseld valtozas esetén nem
keriilnek megkiildésre az alabbi dokumentumok teljes kortien: az 4j képviseld
megvalasztasarol szolo jegyzokonyv/hatarozat, modositott alapszabaly/alapitd
okirat, birésag altal érkeztetett valtozasbejegyezési kérelem, tovabba a
megvalasztott, de még be nem jegyzett képvisel6 alairas képét igazolo tigyvéd
altal ellenjegyzett alairas-minta és a bank altal nyilvantartdsba vett banki
felhatalmazé levél.

— Adatok valtozatlansagara vonatkozé nyilatkozattal kapcsolatos problémak:

o

o

a kordbban benyujtott dokumentumokroél és azok valtozatlansagardl szo6lo
nyilatkozat hidnyos;

a palyazé nem tesz nyilatkozatot a korabban bekiildott dokumentumokrol és
nem is kiild be alairasi cimpéldanyt/aldirds-mintat/banki alairé kartont;

o FIGYELEM: Nem helyes az a nyilatkozat, melyben eqgy kordbbi pdlydzathoz

benytijtott nyilatkozatra hivatkoznak, vagy amelyben nem a megfelelé pdlydzati
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azonositéval elldtott pdlydzatra hivatkoznak, ill. amely nem kertilt aldirdsra, vagy
nem a hivatalos képviselé irta ald, vagy amelyben nem nevesitik a kordbbi
dokumentumot, amelyrdl a nyilatkozatot teszik.

Alairasi cimpéldannyal/alairds-mintaval/banki alairé kartonnal kapcsolatos problémak:

o

a dokumentumok nem Kkeriilnek hitelesitésre a kiallité vagy kozjegyzd altal,
esetleg a kedvezményezett hitelesiti azokat;

FIGYELEM: Az aldirdsi cimpélddny/aldirds-minta/banki aldiré karton igazoldsdt
hivatalos képvisel6 nem hitelesitheti, arra csak a kidllité jogosult!

a bekiildott dokumentum kiallitdsanak datuma a tAmogatasi igény benyujtasanak
napjatol szamitott harminc napnal régebbi;

a pénzforgalmi szolgaltatd a hitelesités soran nem latja el datumbélyegzivel
és/vagy a hivatalos bélyegz6jével a hitelesitett banki alairé kartont;

a hivatalos képvisel6 aldirasa nem egyezik az alairas mintaval (pl.: férjezett lett,
vagy csak szignot hasznal, de az alairasi cimpéldanyon/alairas-mintan/banki
alairé kartonon a teljes nevét hasznalja);

nem Kkertlt bekiildésre a meghatalmaz6 és/vagy a nem természetes személy
meghatalmazott képvisel6jének alairasi cimpéldanya/alairas-mintaja/banki
alairo kartonja.

Banki felhatalmaz6 (inkasszo) levéllel kapcsolatos hibak:

©)

a kedvezményezett nem nyujtott be felhatalmazé levelet (inkassz6) az Osszes,
palyazatban megjelolt fizetési szamlajara vonatkozoéan;

a felhatalmazd levelet (inkasszot) a pénzforgalmi szolgaltaté nem hitelesitette
(ligyintéz6 alairasa, pecsét, daitum) vagy a zaradék részt nem toltotte ki, illetve
egyéb kikotést (értékhatar, id6korlat) vezetett ra, a kedvezményezett adatai (pl.
képvisel6 neve), keltezés hidnyosan vannak kitoltve, felhatalmazas kezd6 datuma
nem kertilt kitoltésre.

Egyéb hiba:

O

O

a benyujtott palyazatban szerzdédéskotésig az Alapkezeld ellenkezd tartalmu
felhivasaig modositani (azaz modositasi kérelmet benyujtani) nem lehet;

mas alairé esetén, nincs csatolva a megfelel6 (eredeti, alakszer(i) meghatalmazas
vagy nem eredeti példanyban kiildi be és/vagy az aldiré nem szerepel ,alair6”-
ként az EPER-ben;

a kotelez6 mellékleteket nem (esetleg csak masolatban) vagy hibasan csatoltak.

A tAmogatasi szerzdédés, tamogatoi okirat és mellékleteinek ellenérzése:

Az Alapkezeld a benyujtott dokumentumokat iktatja és megvizsgalja. Ha a sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésre vagy hianyos, az Alapkezel§ a
kedvezményezettet nyolc napos hataridével, egy alkalommal hidnypdtlasra szélitja fel.
Ha a dokumentumok bekiildésére vonatkozé hataridé meghosszabbitasara a
kedvezményezett nem nyujt be kérelmet, vagy a kérelem alapjan az Alapkezel6 a
hatarid6t nem hosszabbitja meg, a jogosultsagi dontés hatalyat veszti. A kérelem
benyujtasara rendelkezésre all6 idGtartam: a tdmogatasi szerz6dés megkotésének,
tdmogatoi okirat kibocsatasanak feltételeir6l sz6l6 kapcsolddd dokumentumokat bekérd
értesités kikildésétdl szamitott 30 nap.

A kedvezményezettel - a tdmogatasi szerzédés megkotéshez sziikséges valamennyi
feltétel hatarid6ben valé teljesiilése esetén - az Alapkezel§ altal el6készitett tAmogatasi
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szerzO0dést az Alapkezel$ koti meg, illetve a timogatdi okiratot az Alapkezel$ bocsatja ki.

A tamogatdi okirat kibocsatasat/tamogatasi szerz6dés megkotését kovetden, de
még a tamogatasi idészak zaré napja el6tt a kedvezményezettnek lehetésége van a
koltségterv modositasara, azonban 0j sor nyitasara nincs lehetdség, kizardlag a jogosultsagi
dontéssel jovahagyott sorokat lehet attervezni.

Adatmoddositas, adategyeztetés

Ha a kedvezményezett adataiban valtozas kovetkezett be, azokat az Orszagos Birdsagi Hivatal
Civil Szervezetek Névjegyzékében ellen6rizni kell. Ha a valtozasok nem keriiltek atvezetésre, az
Orszagos Birosagi Hivatal felé jelezni sziikséges. Ezzel egyidejlileg a valtozasokat javitani,
ellendrizni kell az EPER-ben is, hiszen az Alapkezel6 a palyazatkezel6 rendszerbdl generalja az
adatokat. Ezért lépjen be, valassza a ,Sajat adatok” menitipontot és az ,Adatmddositas” gomb
segitségével javitsa adatait.

A modositast kovetéen a ,Mentés” gomb segitségével mentse el a modositott adatokat. A
modositas utdn - amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti - a ,Reg. nyilatkozat”
meniipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmazé nyilatkozatot, és az alairt
nyilatkozat egy eredeti példanyat kiildje el az Alapkezel6 részére.

A fent leirtakat barmilyen adatvaltozas esetén sziikséges megtenni, hogy a rendszerben a
kedvezményezett hatalyos adatai szerepeljenek.

Menete: EPER-ben a beadott palyazatokon belil az aktudlis palyazat kijelolése, majd
»,modositasi kérelem” akcidogomb, és ,0j” akciégomb. A mddositas indoklasa és elvégzése utan
s€llen6rzés” gomb és ,véglegesités”. Modositasi kérelem beadasa csak elektronikus folyamat,
ehhez kapcsol6dodan a palyazonak nem kell semmilyen dokumentumot bekiildenie postai tton.)

17. A tamogatas folydsitasa

Az Alapkezel6 a tdamogatdi okirat kibocsatasa vagy a tamogatasi szerz6dés megkotése és a
folyositasi feltételek teljesiilését kovetd 5 napon beliil dtutalja az elnyert tamogatasi 6sszeget.

NEAr. 5. § (8) bek., 14/A. § (1) bek.

A tdmogat3s folyodsitasara egy dsszegben kertil sor.
FIGYELEM!| A folyé6sitasra keriil6 tdmogatasb6l a kedvezményezettet terhelé koztartozas
Osszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja, és az allami adéhatésag megfelels bevételi

szamlajan jovairja. A tAmogatoé felé a tamogatas teljes 6sszegével sziikséges elszamolni.

Avr. 90. §.
18. Jogorvoslati lehetéség

A civil szervezet, ha a palyazati eljarasra, a jogosultsagi vizsgalatra, a timogatdi okirat kiadasara
vagy a tamogatasi szerz6dés megkotésére, a Kkoltségvetési tamogatas folyositasara,
visszakovetelésére vonatkozd eljards véleménye szerint jogszabalysértd, illetve a palyazati
kifrasba vagy a tdmogatasi szerz6désbe/tamogatoi okiratba ttkozik, a tdAmogaténak cimzett
kifogast nyujthat be a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoléddéan megallapitott
hataridén beliil.

FIGYELEM!| A kifogas benytjtasara megallapitott hataridé a kézléstol szamitott 5 nap.

A Kifogast az EPER-ben az erre a célra rendszeresitett formaban (EPER iizenetben) kell
benyujtani. A kifogds benyujtasara nyitva allé hataridé elmulasztisa miatt igazolasi kérelem
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benyjtasanak helye nincs. Nem nyujthaté be kifogas az olyan dontés, intézkedés ellen, amellyel
szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a tamogatas igénylGjére, illetve a
kedvezményezettre vonatkozd jogot, kotelezettséget kdzvetleniil nem allapit meg.

FIGYELEM!| A Kifogast kizarolag EPER iizenetben lehet benyujtani (elérési utvonala:

”n

EPER/Uzenetek meniipont/”Uj iizenet” akciégomb), az EPER ,Dokumentum bekiild6”-n
felcsatolt kifogas, az Alapkezel6nek cimzett egyéb észrevétel, kérelem nem fogadhato el!

A kifogasnak tartalmaznia kell az Avr. 102/D. § (4) bekezdésében foglaltak szerint:

a) akifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevd
képviseldje nevét,

b) akifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi okirat /tamogatasi szerz6dés azonositasahoz
sziikséges adatokat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) akifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését.

Az Alapkezel6 érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a kifogast, ha

a) azthatdriddn tul terjesztették elg,

b) aztnem az arra jogosult terjeszti el6,

c) azakorabbival azonos tartalmu,

d) akifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. § (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) aztakorabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benyujtasanak nincs helye,

g) akifogas kizarélag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével
nem orvosolhato.

Ha a kifogasban foglaltakkal egyetért, az Alapkezel6 megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet
megszlintetéséhez sziikséges intézkedéseket. Ha a kifogasban foglaltakkal az Alapkezel6 nem ért
egyet, azt — az elbirdlasahoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt - a fejezetet iranyité szervnek
tovabbitja, aki a kifogast érdemben elbiralja.

Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatd, errél a
hataridé lejarta el6tt tajékoztatni kell a kifogas benyujtojat. A kifogas elbiralasaban - a fejezetet
iranyito szerv vezetdje kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt
vett.

Ha a kifogas alapos, az Alapkezel§ elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
szlikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérodl - elutasitas esetén az elutasitas
indokainak megjeldlésével - a kifogast benyujtojat irdsban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

Avr.102/D. §
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19. Nyilvanossag

A kedvezményezettnek nyilvanossa kell tennie, hogy miikodését a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap
tdmogatja. A nyilvanossag biztositasanak modjai:

e akedvezményezett székhelyén/miikodési helyén kihelyezett tajékoztato felirat;

e honlap miikodtetése esetén, az Alapkezel§ tAmogatéként, a Miniszterelnokség fejezetet
irdnyité szervként torténd megjelenitése;

e esemény megvaldsitdsa esetén az esemény hivatalos irataiban torténd feltiintetés
(meghivd, jelenléti iv, sajtokdzlemény), valamint az esemény helyszinén tajékoztatd
felirat;

e kiadvanyok esetén, a kiadvanyban tdmogatoként torténd feltiintetés.

A Nemzeti Egyiittm{ikodési Alapra utald, fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell
tiintetni az Alapkezel6 és az Alap hivatalos logojat. Leiras és a logé elektronikus elérése:

e Miniszterelnokség: http://civil.info.hu/logok

o Bethlen Gabor Alapkezel Zrt.: http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

e NEA: http://www.civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese

20.  Adatszolgaltatas az Alapkezeld felé

20.1. Az Alapkezel6 személyazonositasra alkalmatlan adatokat és a projektre vonatkozd
adatokat kérhet a kedvezményezettekt6l. A palyazo altal szolgaltatott adatok statisztikai célra
felhasznalhatoak, kozzétehetdek és tovabbithatdak.

20.2. Az Alapkezeld a kifras keretében megvaldsuld eredmények népszeriisitése, a Nemzeti
Egylittm{ikodési Alap és a civil 6nszervezédések szakmai tevékenységei ismertségének és
elismertségének novelése céljabdl, tovabba monitoring tevékenységének keretében - a palyazati
program jellegétdl fliggben - a projekt tevékenységeivel kapcsolatban a kedvezményezettl a
palyazatban megadottakon feliil tovabbi adatokat kérhet, projektlatogatasokat folytathat.

21. A tamogatas felhasznalasara és elszamolasara vonatkozé feltételek

21.1. Modositasi kérelem

A Kedvezményezett Kkoteles a tamogatdi okirat/tdmogatasi szerz6dés modositasat
kezdeményezni, ha a megvaldsitds keretében a koltségterv fésorain kiilon-kiilon, a
jovahagyotthoz képest pozitiv irdnyban 10%-ot meghaladé mértékben kivan mddositani, vagy
ha a jogszabalyban rogzitett adatokban valtozas kovetkezik be. A koltségterv modositasa nem
eredményezhet a Tanacs 27/2018. (10.24.) szamu dontésével ellentétes valtoztatast,
tehat a nem elszamolhaté kiadasok a modositas kovetkeztében sem tamogathatéak.

Ezen mddositasoknak elektronikusan tud eleget tenni a kedvezményezett az EPER-ben a
modositasi kérelem meniipont alatt. (A ,Beadott palyazatok” meniipontban ki kell valasztani azt
a palyazatot, amelyhez kapcsolédéan mddositasi kérelmet kivan beadni, majd az ,Uj” gomb
megnyomasaval elkezdhetd a médositas.)

A Kkoltségterv sorainak modositasa soran dj sor nyitasara nincs lehet6ség,
kizarolag a jogosultsagi dontéssel jévahagyott sorokat lehet attervezni!
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Ha a palyazatban ismertetett, vagy a jogszabalyban, tAmogatéi okiratban rogzitett adatokban
valtozas kovetkezik be, a kedvezményezett a tudomasara jutastol szamitott nyolc napon beliil
koteles azt frasban bejelenteni az Alapkezel6nek. A mddositasi kérelem elbiralasara a bejelentést
kovet6 tizenot napon beliil kertiil sor. A mdédositasi kérelem elbiralasardl az Alapkezel6 értesiti a
palyazot. A kérelem elfogadasa utan a bejelentett adatok érvénybe 1épnek, és az EPER-ben
rogzitésre kertilnek.

A benyujtott palyazatban a tdmogat6i okirat kibocsatasaig/tdmogatasi szerz6dés megkotésig az
Alapkezel6 ellenkezd tartalmu felhivasaig modositani nem lehet.
21.2. Elszamolas

A kedvezményezett a tAmogatas felhasznalasarél a tAmogatéi okirat/tdmogatasi szerzédés és
gazdalkodasukra vonatkozé el6irasok szerint kotelesek szamot adni, amelyrél az Elszamolasi
utmutat6 ad tajékoztatast.

Az aktualis atmutato elérésének uitvonala:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok ezt kovetden kérjiik, keresse

meg az ,Elszamolasi itmutaték” cimi bekezdést!

A szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas (egyiittesen tovabbiakban: elszamolas)
benyujtasanak (véglegesités az EPER-ben, valamint postara adas) végsé hatarideje a
tamogatasi idészak zaré napjat kévet6 30. nap, a 4. pontban talalhaté tablazat szerint.

A tamogatas felhasznalasa soran a kedvezményezettnek fészabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a Civil tv., a NEAr., az Aht,, az Avr, a 37/2011. (1Il. 22.) Korm. rendelet, a
Fejkez. rendelet rendelkezéseinek, valamint a szadmviteli, addiigyi és tarsadalombiztositasi
jogszabalyok el6irasainak megfelelen kell eljarnia.

A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése kétféle modon torténik:

a) a tdmogatasi idészak végétdl szamitott 30 napon beliil a kedvezményezettnek a tAmogatas
felhasznalasar6ol elszamolast Kkell készitenie és a tamogaténak benytjtania. A
dokumentumalapu és elektronikusan benyujtott elszamolast az Alapkezeld vizsgalja és
annak eredményére vonatkozoan javaslatot tesz a kollégiumnak, amely dont réla;

b) akivalasztott palyazatok helyszini ellenorzésével.

Az Alapkezel§ az elszamolds kézhezvételét kovetd negyvenot napon belill megvizsgdlja, és
haladéktalanul értesiti a kedvezményezettet az elszamolas elfogadasarol, illetve hiba vagy
hidnyossag esetén a megallapitott hibara vagy hidnyossagra vonatkozdan tizendt napon beliil -
15 napos hatariddvel - hidnypétlasra szdlitja fel.

A hiba vagy hidnyossag megfeleld potlasa esetén az Alapkezeld a hidnypotlas kézhezvételét
kovetd 30 napon belill értesiti a kedvezményezettet a beszamold elfogadasardl vagy
elutasitasarol.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a pénziigyi beszamol6ban Kkeriilt megallapitasra és az
elszamolas a hidnypotlast kovetéen sem fogadhaté el, az Alapkezel6 megallapitott hibarél vagy
hidnyossagrol tizen6t napon beliil értesiti, és tizenot napos hataridével hianypotlasra szolitja fel
a tamogatott civil szervezetet.

Amennyiben a hiba vagy hianyossag a szakmai beszdmoldéban keriilt megallapitasra és az
elszamolas a hianypotlast kovetden sem fogadhato el, az Alapkezel6 a hianypdtlas kézhezvételét
vagy a hatarid6é eredménytelen elteltét kovetd honap 6tddik napjaig a dontéshozo elé terjeszti a
szakmai beszamolét. A dontéshozé a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil vagy elfogadja a
szakmai beszadmolét vagy tovabbi hibat, hidnyossagot allapit meg, melyr6l értesiti az
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Alapkezel6t. A megallapitott hibaroél, hianyossagrol az Alapkezel6 15 napos hatarid6vel
hidnypétlasra szdlitja fel a tamogatott civil szervezetet.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a masodik hianypdtlast kovetben is fennall, a hidnypotlas
kézhezvételét vagy a hatarid6é eredménytelen elteltét kovetd honap 6todik napjaig az Alapkezeld
a dontéshozo elé terjeszti a rész- vagy teljes 0sszeg visszavonasara iranyuld javaslatot. A
dontéshozé az elbterjesztés kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil dont az elszamolas
részletes indokolassal ellatott, egészben vagy részben torténé elutasitasarol.

NEAr. 6. §

Az elszamolas elfogadasa azt jelenti, hogy az Alapkezel6 megallapitia a tamogatdi
okiratban/tdmogatasi szerz6désben foglaltak szerinti teljesitést.

100 %-os tamogatasi el6leg esetén az elszamolas elfogadasat kovet6en az Alapkezeld értesiti a
kedvezményezettet a tAmogatasi jogviszony lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatasra vonatkozo
kotelezettségének nem vagy nem megfelel6 modon tett eleget és a tamogatoi
okiratban/tdmogatasi szerz6désben foglaltakat megszegte.

NEAr. 6. §, Avr. 94. §

A Kollégium dontését kovetéen a tdmogato elall a tAmogatdi okirattol/tamogatasi szerz6déstdl
és a kedvezményezett kizarasra keriil a NEA tdmogatasi rendszerébdl. A tadmogatasi
szerzddést/tamogatdi okiratot megszeg6 kedvezményezettnek elallds esetén vissza kell fizetnie
a tamogatasi 0sszeget a tamogato altal - jogszabalyok alapjan - meghatarozott kamat dsszegével
novelten. Ha a kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségét nem teljesiti, az koztartozasnak
mindsiil, amit a NAV ad6k mddjara fog behajtani.

21.2.1.Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvalosuldsat mutatja be. A
kedvezményezettnek a szakmai beszamol6t az EPER-ben kell kit6ltenie. A bekiildott szakmai
beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes program az
elszamolasban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvalésultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas Kkoltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tadmogatasi cél
megvalosulasanak korilményeit: milyen tagabb célkitizés részeként hasznalta fel a
kedvezményezett a tAmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel
valosult meg a tervezett tevékenység. (Ha a vallalt feladatok megvalésitdsa soran valtozasok
torténtek a tdmogatasi szerz6désben/tdmogat6i okiratban részletezettekhez képest, az
eltéréseket indokolni kell mddositasi kérelem/valtozas bejelentés formajaban. A tamogatasi
szerz6dés/tamogatéi  okirat mddositasat barmely fél az  eredeti tamogatasi
szerz6désben/tdmogatoéi okiratban a tamogatas felhasznalasara vonatkoz6é véghataridé
lejaratanak idépontja el6tt irdsban kezdeményezheti a jogszabalyokban, a palyazati kiirasban és
az ASZF-ben foglaltak szerint.)

21.2.2. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogat6i okiratban/tdmogatasi
szerz6désben megjelolt idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesitdt, valamint sziikséges nyilatkozatot melléklettel egylitt kell benyujtania az EPER
pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval.
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A palyazatban csak a tamogatasi id6szakot terheld koltségekre vonatkozé olyan szamlak,
bizonylatok szamolhatok el, amelyek Kiallitasi datuma és teljesitési idopontja a
tamogatasi id6szakba esik és amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hatarido végéig
megtorténik.

A pénziigyi elszamolas részleteirél Elszamolasi utmutaté késziil, igy jelen datmutatéban
nem tériink Ki részletesen az egyes feltételekre, szempontokra, jellemz6 hibakra.

22.  Helyszini ellendrzés

Az Alapkezelének és egyes szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal) lehet6ségiik van arra, hogy a tamogatasi id6szak alatt és a beszamolé
elfogadasatdl szamitott 5 évig ellendrizzék a tdAmogatas felhasznalasat. A palyazattal kapcsolatos
minden szerzédést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot az elszdmolas elfogadasatoél szamitott
10 évig a kedvezményezett koteles megérizni és az ellendrzésre nyitva allé id6tartamon beliil
koteles lehet6vé tenni, hogy az ellendrzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

A helyszini ellenérzésrél részletesen az Elszamolasi Utmutatéban olvashatnak.

Az Alapkezel§ kockazatelemzés alapjan dont a helyszini ellenérzésre kivalasztott
kedvezményezettek listajarol.

A helyszini ellendrzés soran ellenérizni kell, hogy
— az elszamolast alatamaszté bizonylatok és a teljes palyazati dokumentaci6é eredeti
példanya a kedvezményezettnél rendelkezésre all,
— azelszamolas az azokat megalapozo nyilatkozatokkal és bizonylatokkal 6sszhangban all,
— a tamogatas terhére beszerzett eszk6zok rendelkezésre allnak és felhasznalasuk a
tamogatoi okiratban foglaltaknak megfelelGen torténik,
— apalyazatban vazolt szakmai program megvaldsult.

23. Lezaras

A tamogatott cél tdmogatasi szerz6dés/tdmogatoi okirat szerinti megvaldsulasat kovetben, a
megvalositasardl szélé szakmai beszadmold, tovdbba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas elfogadasaval keriil sor a palyazat lezarasara. A
palyazat lezarasanak tényérol az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet.

24.  Adatok megismerése

A palyazatkezelési folyamat sordan Kkeletkezett adatok megismerése az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett adatok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatigénylé azokba
betekinthet, arrél masolatot kérhet.

25. Tovabbi informacié

A NEA-19-EG palyazati csomag dokumentumai:
e apalyazati kiiras,
e apadlyazati atmutatd,

e apalyazati adatlap,
e az Altalanos Szerz6dési Feltételek,
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amelyek egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak
Osszessége hatdrozza meg jelen palydzat részletes el6irasait, keretrendszerét, feltételeit és
szabalyait.

A palyazati kiiras és utmutato let6lthetéek az Alapkezel6 www.bgazrt.hu honlapjarél valamint a
www.civil.info.hu/web/NEA honlaprol.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informacidkat a +36 1 896 0620 telefonszamon, a
nea@bgazrthu e-mail cimen, valamint a mindenkori Civil Informaciés Centrum
cimbirtokos szervezetektél kaphatnak.
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1. szamu melléklet
Altalanos Szerzé6dési Feltételek (ASZF)

A hatalyos ASZF az alabbi elektronikus cimen érhet? el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

FIGYELEM!| A tdmogatéi okirat/tdmogatasi szerzédés elvalaszthatatlan részét képezi az ASZF!
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2. szamu melléklet
Civil Informacidés Centrumok elérhetdségei
Ellatott megye Szervezet neve E-mail Telefon Ugyfélszolgalati nyitva tartas:

Bacs-Kiskun

FONIX Kulturalis és
Ifjasagi Egyesiilet

civilbacs@gmail.com

06 78-415-165, Kecskemét:
06 76-777-517, Kiskéros: 06
78-415-165, Bacsalmas: 06
20-292-9414

Kecskemét: hétfs - péntek: 8:00-12:00, Kiskdros: hétfs - péntek: 8:00-
14:00, Bacsalmas: telefonos bejelentkezés alapjan

Nevel6k Haza

Baranya " bmcic@ckh.hu 06 72-215-543 hétf6-péntek 9.00 - 17.00
Egyesiilet
Békés Cetera Egyesiilet cicbekes@gmail.com 06 66-479-573 hétf6 - csiitortok 8.00 — 16.00 és péntek 8.00-12.00

Borsod-Abatj-

Esély és Részvétel

bazmegye.cic@erke.hu

06 46-611-559

hétf6 - csiitortok: 8.30-15.30, péntek: 8.30-14.00

Zemplén Kozhasznt Egyesiilet
Budapest Szézadvég PPIIEIkal cic@szazadveg.hu 06 1-479-5297, 06 20-453- hétf6 - csiitortok: 9.00-16.00, péntek: 9.00-12.00
Iskola Alapitvany 1800
Csongrad K“rcaE‘g;:Skﬁ‘i;"lga“ civilcsongrad@gmail.com 06 62-258-559 hétfs - csiitortok: 8.00-16.00 és péntek: 8.00-12.00
Fejér ECH?\/[IQ}?;VMIOS cic@echomail.hu 06 22-504-202 hétf6, szerda, péntek: 8:00 - 14:00; kedd, csiitértok: 12:00 - 18:00 6ra
Y 06 30-617-3292
Kisalfoldi
Gydr-Moson-Sopron | Vallalkozasfejlesztési cic@kva.hu 06 96-512-539 hétf6- csiitortok: 8.30-16.00 és péntek 8.00-14.00

Alapitvany

Haja-Bihar

Civilek a Fiatalokért
Egyestilet

hbmcic@gmail.com

06 52-501-372

hétfé-kedd-szerda: 9.00-16.00, csiitortok: 9.00-18.00, péntek: 9.00-
14.00

Heves

Egri Norma Alapitvany

normaalapitvany@gmail.com

06 36-420-660

hétf6 - csiitortok: 8.00-16.00; péntek: 8.00-14.00

Jasz-Nagykun-Szolnok

CONTACT
Mentdlhigiénés
Konzultacids Szolgalat

info@contactmksz.hu

06 56-221-882

hétf6 - csiitortok: 8.00-19.00, péntek: 08.00-16.00

Komarom-Esztergom

Majki Népféiskolai
Tarsasag

civiLkem@gmail.com

06 34-787-242

kedd: 12:00 - 14:00, csiitortok: 9:00 - 14:00, péntek: 9:00 - 12:00
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Ellatott megye Szervezet neve E-mail Telefon Ugyfélszolgalati nyitva tartas:

Nograd

A "Haztartasok
Foglalkoztatasaért"
Alapitvany

nogradicic@gmail.com

06 32-786-740

hétf6 - péntek: 9.00-15.30

Pest

Isten Szolgalataban
Reformatus Misszioi
Alapitvany

cicpestmegye@gmail.com

06 24-898-150

06 20-311-1877

hétfé: 10.00-17.00, szerda: 9.00-17.00, péntek: 10.00-18.00

Somogy

Kaposvari
Gazdasagfejlesztd és
Munkahelyteremt6

Egyesiilet

cic.somogy@gmail.com

06 30-408-4945

hétfs - csiitortok: 09.00-17.00, péntek: 09.00-14.00

Szabolcs-Szatmar-

Hierotheosz Egyesiilet

sz.sz.b.m.cic@gmail.com

06 42-311-324

hétf6-péntek, 7:30-16:00

Bereg
Lakhaté Szekszardé 06 74-407-297
akhat6 Szekszardért . EA eriea sl a0 L i
Tolna Kozhasznt Egyesiilet cic@tolna.net 06 70-415-3360, 06 70-415- hétf6 - cstitortok: 8:00 - 16.00; péntek 8.00-14.00
3290
. . kriszta.nagy.vasicivil@gmail.com 06 30-585-8322, 06 30-903- P . )
Vas Hegypasztor Kor edit.kecskemeti.vasicivil@gmail.com 6852 hétf6 - péntek: 8.00-13.00
A Veszprém Megyei
Veszprém Civil Halozatért civilhaz@vpmegye.hu 06 88-401-110 hétf6 - csiitortok: 10.00-14.00, péntek: 10.00-14.00
Kozhasznu Egyesiilet
Zala Zalai Civil Eletért info@zalacivilhu 06 92-707 626 hétf6 - csiitortok 10:00-15:00 péntek: 10.00-12.00

Kozhasznt Egyesiilet
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3. szamu melléklet

(kitoltése csak lemondas, onkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

A lemondé nyilatkozat az alabbi elektronikus cimen érheté el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok
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4, szamu. melléklet
Kifogas (MINTA)
Alulirott (civil szervezet hivatalos képvisel§jének

neve) az alabbi kifogast kivanom benyujtani:

Kifogast benyujt6 szervezet neve:
Kifogast benyujto szervezet székhely cime:

Kifogast benyujto szervezet hivatalos képviseldje:
Palyazati azonosito:
Palyazat benyujtasanak napja:

Kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasa:

Kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlése:

Kifogas alapjaul szolgal6 tények:

Keltezés:

Hivatalos képvisel§ alairasa

Mellékletek:
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5. szamu melléklet
Minta meghatalmazashoz
Meghatalmazas
(minta)
Alulirott (sziil. hely, id6; anyja neve; lakcim;), mint a
palyazé vezetd tisztségviseléje meghatalmazom
t, (szil. hely,
1o Lo F OSSP =10\ AT TS 1 Lo TR
lakeim.c e ), hogy nevemben a pdalyaz6 iigyében teljes jogkorrel
eljarjon.

Jelen meghatalmazas ...-ig vagy visszavonasig érvényes.

Meghatalmazé Meghatalmazott

El6ttink, mint tanak elo6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyija neve:

52



Nemzeti g

<—® Egyiittmiikddési -_
A?:p BETI-II£P\! EnBDR
Alapkezeli Zrt.

MINISZTERELNOKSEG

6. szamu melléklet

Nyilatkozat korabban benyujtott dokumentumokrol

Alulirott , a

_ palyazé hivatalos képviselGje nyilatkozom, hogy a NEA-

azonosité szamu palyazathoz korabban benyujtott és az Alapkezel$ altal elfogadott alairasi

cimpéldany/aldiras-minta/banki alairé-karton* adataiban valtozas nem tortént.

Kérem a fenti dokumentum(ok) elfogadasat a NEA- azonosito

szamu palyazatunk esetében is.

Kelt:

hivatalos képvisel8 cégszer(i alairasa

4 A megfelel6 alahuzando!
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